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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MIUTAR Y DE POUCÍA· 

RESOLUCIÓN NÚMERO· 08~ DE 15 -FEB 2318 
"Por la cual se implementa adm.inistrativamente el Acuerdo 05 del 27 de noviembre de 
. ~017 y se dictan disposiciones de i_dentificación, operación y gestión del trámite" 

EL GERENTE GENERAL DE LA CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICÍA 

En uso de sus facultades legales, y en especial las conferidas por el Decreto Ley 353 de 1994, 
modificado por la Ley 973 de 2005, y 

CONSIDERANDO: 

Que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía en virtud del Decreto Ley 353 de 1994, 
modificado parcialmente por la Ley 973 de 2005 y la ley 1305 de 2009 tiene como objeto facilitar a 
sus afiliados la adquisición de vivienda propia, mediante la realización o promoción de todas las 
operaciones del mercado inmobiliario, incluidas las de intermediación, la captación y administración 
del ahorro de sus afiliados y el desarrollo de las actividades administrativas, técnicas, financieras y 
crediticias que sean indispensables para el mismo efecto; así mismo, podrá administrar las cesantías 
del personal de la Fuerza Pública, que haya obtenido vivienda de conformidad con lo dispuesto por 
el Gobierno Nacional. 

Que el Decreto Ley 353 de 1994 modificado por la Ley 973 de 2005 reguló que el subsidio de vivienda 
que otorga el Estado Colombiano a través de la Entidad, sea entregado previa comprobación de que 
su valor será invertido en la adquisición de vivienda. 

Que la Ley 1305 de 2009 creó el Esquema Anticipado de Solución de Vivienda, facultando a la Junta 
Directiva.de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía para determinar las condiciones de 
acceso a éste. 

Que el parágrafo segundo del artículo 9° de la Ley 973 de 2005, ordenó la constitución de un "Fondo" 
con el fin que ante el · fallecimiento de un afiliado cuyos beneficiarios no queden disfrutando de 
asignación de retiro, pensión o sustitución, accedieran a una solución de vivienda. 

Que el parágrafo segundo del ~rtícu,lo 1 º de la Ley 1305 del 03 d~ junio de 2009, modificó las 
condiciones de acceso al "Fondo de Solidaridad", en lo atinente a_ sus destinatarios, que en adelante 
serían los beneficiarios del afiliado que fallezca por cualquier causa, queden o no disfrutando de 
asignación de retiro, pensión de sobrevivencia o sustitución; y los afiliados que como consecuencia 
directa de.actos del servicio o fuera de él, por acción directa del enemigo, en misión del servicio, o 
por L!ná grave y comprobada enfermedad catastrófica o terminal, sean. retirados con o sin derecho 
al disfrute de pensión de invalidez. · 

Que la Junta Directiva de la Caja.Promotora de.Vivienda Militar y"de Policía a través del Acuerdo No. 
05 del 27 de noviembre de 2017, modificó y unificó los acuerdos que regulán los Modelos de Solución 
de Vivienda ofrecidos por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía y dictó otras 
disposiciones. 
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Que de conformidad con lo establecido en el Decreto Ley 19 de 2012: "Por el cual se dictan normas 
para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trámites innecesarios existentes en la 
Administración Pública", los trámites deben ser sencillos, eliminarse toda complejidad redundante y 
los requisitos que ·se exijan deberán ser racionales y proporcionales a los fines que se persigue 
cumplir. 

Que la racionalización, unificac.ión y sin,plificación del o~denamiento juríd_ico es una de las principales 
herramientas para asegurar la eficiencia económica y social del sistema normativo y para afianzar la 
seguridad jurídica, constituyendo una política pública gubernamental. 

Que con el fi~ de contribuir con la seguridad jurídica, la. faciliaad de ~onsulta y aplicación de la 
. normativid9d interna que establece y reglamenta· las condiciones y requisitos de acceso a los 

modelos de solución de vivienda y administración de cesantías ofrecidos por la Caja Promotora de 
Vivienda Militar y de Policía; así éom·o los procedimientos de· identificación, actualización y manejo 
de las bases de datos eje los afiliados, de acuerdo con -1a normatividad · vigente y las directrices 
impartida por la Superintendencia Financiera; es·necesario contar con- un instrumento jurídico único 
para tal fin. · · · · 

Que en el Acuerdq 05 de 2017, la J4rÍta Directiva de la. Caja Promotora de Vivienda Militar y de 
Policía, facultó a la administración para la implementación administrativa de las normas que así lo 
requieran, concediéndole para el efecto, un término no mayor a seis (6) meses desde la entrada en 
vigencia del referido acuerdo. · 

. Que en razón de lo anterior; 

_.RESUEl:-VE: 

TITULO I 

DISPOSICIONES GENERALES PARA IDENTIFICACIÓN, AFILIACIÓN Y 
OTORGAMIENTO DEL SUBSIDIO DE VIVIENDA 

CAPÍTULO I . 

IDENTIFICACIÓN DE LOS AFILIADOS 

ARTÍCULO 1.- IDENTIFICACIÓN BIOMÉTRICA. Entiéndase por identificación biométrica la 
verificación de la identidad del afiliado, basada en los aspectos característicos de la huella, firma y 

- . como elemento opcional la captura del rostro. Para ello, la .Entidad utilizará los mecanismos 
informáticos, dactiloscópicos, documentales, comprobatorios, procedimentales, grafológicos y 
probatorios aceptados por las ciencias forenses, tecnológicas y. por. las normas financieras que 
regulan la materia. · · · · 

PARÁGRAFO 1 ° .- La identificación: biométrica' es. u~ 'requisito obligatorio y necesario' para adelantar 
cualquier tipo de trám.ite ante 19 Entidad. · . . ' ' . ~, 

PARÁGRAFQ 2° .- Cuando ~I afiliado no cuente eón el documento original dé identidad, el proceso 
de enrolamienfo biométrico se surtirá con la.exhibición del comprobante del-documento en trámite, 
el cual se consultará y verificará en la página web de la Registraduría. Nacional del Estado Civil. 

ARTÍCULO 2.- INSTRUMENTOS Y MEDIOS .COMPROBATORIOS DE LA IDENTIFICACIÓN 
_DE LOS AFILIADOS .. Como instrumentos y medios comprobatorios de la identificación de· los 
afiliados, se tendrán los siguientes: · · · · ·, · 

1. Cédula de ciudadanía o comprobante de documento en ~rámite. 

2. Formato de conocimiento del cliente persona natural debidamente diligenciado. 
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3. Registro de huellas dactilares conforme al procedimiento aprobado por la Entidad. 
'' 

4. Firma del afiliado. 

5. Registro fotográfico del rostro del .afiliado. 

·PARÁGRAFO.- En los casos -en que se determine, se con$ultará los registros ·del iris que se 
encuentren en los sistemas de información de la Entidad. 

ARTÍCULO ·3.- MECANISMOS DE CONTROL. La Caja Promótora. de Vivienda Militar y de Policía, 
. adoptará mecanismos de control para asegurar que el. trámite realizado corresponde. al afiliado con 
el fin de proteger sus recursos, evitar suplantaciones,· falsificaciones, adulteraciones o dobles 
reclamaciones. 

ARTÍCULO· 4.-- SISTEMAS TECNOLÓGICOS DE IDENTifICACIÓN - BIOMÉTRICA .. . Para 
adoptar los mecanismos de control mencionados en el artículo anterior;, la Caja Promotora de 

. Vivienda Militar y de Policía podrá contratar y firmar conve·nios, con personas naturales o jurídicas, 
públicas o privadas, Registraduría Nacional del Estado Civil, intercambiar o cruzar información con 
todas las empresas ·y entidades gubernamentales que puedan ;tener información de interés paré:! la 
Entidad, con el objeto de que en el menor tiempo posible sé permita facilitar mediante- un -plan 
especial la·- identificación del afiliado y posteriormente. pueda ser: actualizada y/o renovada, 
cumpliendo en todo caso lo establecido para tal fin en la ley de protección. de datos y-en el Manµal 
Int~rno de Políticas y Procedimientos en Materia de Protección de Datos. 

ARTÍCULO ·s.- HOMOLOGACIÓN- DEL,. CONOCIMIENTO. -Y .-0.BLIGATORIEDAD - DE 
IDENTIFICACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN. DEL AFILIADO.- Para efectos y 
cumplimiento de las normas contenidas en el Estatuto Orgánico del Sistema Financiero (E.O.S.F.) y 

· las proferidas por la Superintendencia Financiera de Colombia/ la Caja Promotora de Vivienoa Militar 
· y.de Policía-realizará el conocimiento y actualización.de la, infórmación de sus afiliados de manera 

permanente, por intermedio de la información contenida en los. dispositivos informáticos y 
·documentales dispuestos para el envío, recepción, encriptat_ión, transferehcia; aplicaci(m, 
·administración, presentación, .actualizáción y uso de la información remitida por las Unidades 
Ejecutoras, nominadoras y otras entidades públicas y-privadas; 

Para ello, la Entidad homologará tal información como conocimiento_ y actualización de la información 
del afiliado, y reconocerá los medios· e instrumentos que se utilicen para el.lo; asegurando_ la 
documentación comprobatoria, incluyendo ·su medio de transporte. · 

ARTÍCULO 6.- NORMAS Y PROCEDIMIENTOS A ADOPTAR. Para efectos de garantizar la 
seguridad informática y física de· los instrumento$ y medios·· de· transporte, ·contentivos de 

"información de los afiliados ·a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía relacionada con la 
- identificación, -control, conocimiento y actualización de datos, así como sus modificaciones, cambios, 
variaciones, corre'cciones, adiciones, ajustes o cüalquier otra circunstancia .que la afecte, se 
·adoptarán normas y procedimientos informáticos, documentales y de archivo, con el fin de garantizar 
lo establecido en las Circulares Externas 052 de 2007, 042 -de 2012; 029 de 2014, o aquellas que las 
actualicen, modifiquen o deroguen, expedidas por la Superintendencia Financiera de Colombia, 
dentro del marco y des_arrollo del proyecto de modernización tecnológica. 

, . , . . ' . , . 

·ARTICULO 7.- INFORMACION CONFIDENCIAL Y, R~SER_VADA. Toda la informacion 
rtoncerniente a la identificación, control, conocimiento y actualización- de datos, así como sus 
modificaciones, cambios, variaciones, correcciones,· adiciones, ajustes o cualquier otra .que la afecte, 
relacionada con los afiliados a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía, generada en las 
-anidades ejecutoras, nominadores, Ministerio de .'Defensa Na~ional, de sus entidades adscritas o 
vinculadas, así como, · las · provenientes de cualquier. entidad pública o privada, es información 
confidencial y reservada, encontrándose protegida por las ·--normas constitucionales,· legales y 
reglamentarias que la regulan, específicamente la Ley 1328 de 2009 y Ley 1712 de 2014. 

-----------------------
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CAPÍTULO II 

AFILIACIÓN 

ARTÍCULO 8.- FORMALIZACIÓN DE LA AFILIACIÓN. La calidad de afiliados para solución de 
vivienda se formalizará a través de las siguientes modalidades: 

1. 'ORDINARIA: con el aporte de la primera cuota del ahorro mensual obligatorio, por descuento 
de nómina, individualizando el personal a quien se le efectúa el descuento. 

2. EXTRAORDINARIA: con el aporte de la primera cuota del ahorro mensual obligatorio previa 
solicitud escrita por parte- del afiliado,· ya sea por pago directo o por descuento de nómina. 
Dentro de esta modalidad se encuentran, beneficiarios, recuperación de la calidad de afiliado, 
reintegro, afiliación voluntaria, nueva o extemporánea y administración de cesantías. -

PARÁGRAFO 1 ó .- Aquellos afiliados que ria registren la primera cuota del Fondo dé Solidaridad, 
les será liquidada con el sueldo básico vigente para la época en que· efectuó su primer aporte de 

· ahorro mensual obligatorio. 

PARÁGRAFO 2° .- En el- evento que las Unidades -Ejecutoras realicen descuentos por concepto de 
·ahorro mensual obligatorio del personal que no ostenta la calidad de afiliado forzoso, conforme al 
artículo 1 de la Ley 1305 de 2009, previa solicitud se devolveráa al interesado los aportes registr?)dos 
en su cuenta individual. . e 

. ~ ' ' 

PARÁGRAFO 3° .- La afiliación del personal que se encuentre dentro de una de las· causales de 
desafiliación descritas en el artículo 17 del, Decreto Ley 353 de 1994, modificado por el artículo 10 
de la- Ley 973 de 2005, se definirá una vez se desvirtúe dicha causal. 

ARTÍCULO 9 ... AFILIACIÓN DE BENEFICIARIOS DEL PERSONAL DESAFILIADO Y DEL QUE 
NO FORMALIZÓ SU AFILIACIÓN. Los beneficiarios pensionados o con sustitución de pensión o 

· asignación de retiro del personal de que trata el artículo 9 de la Ley 973 de 2005, modificado por el 
artículo 1 de la Ley 1305 de 2009,.que nunca hayan formalizado su afiliación forzosa para solución 
de vivienda o se hayan desafiliado, podrán afiliarse a la Entidad, iniciando su antigüedad desde la 
cuota de ahorro mensual obligatorio.número uno (1). 

PARÁGRAFO.- ·Es improcedente esta afiliación, cuando la desafiliación del titular, se haya:producido 
como consecuencia del otorgamiento. de un·a solución de vivienda por parte de la Entidad o cuando 
la desafiliación del titular o la· de los beneficiarios se efectuó con posterioridad a la entrada -·~n 
vigencia de la Ley 1305 de 2009. · 

ARTÍCULO 10.- RÉGIMEN DE 15 AÑOS DE SERVICIO EN AFILIACIÓN DE BENEFICIARIOS 
DE SOLDADOS E. INFANTES DE MARINA PROFESIONALES.- El régimen especial d~ los 15 

·. años de servicio determinado_ para los soldados e infantes de marina profesionales, no se hará 
extensivo a sus beneficiarios en caso de fallecimiento. De optar por afiliación, deberán cumplir con 
el requisito de las 168 cuotas de ahorro mensual obligatorio, conservando la antigüedaél del afiliado 

: ·:titular, siempre y cuando éste último .no haya cumplido en vida los requisitos d~ acceso al subsidio 
de vivienda. . 

ARTÍCULO 11.- APLICACIÓN NORMATIVA PARA EL TRÁMITE DE AFILIACIONES. Para 
· efectos de la afiliación de los· beneficiarios de los afiliados fallecidos que queden con disfrute de 
asignación de retiro o pensión, se tendrá en cu~nta la norma vigente al momento del fallecimiento 
-del afiliado, salvo que el reconoci~iento pensiona! se consolide en vigencia de otra ley. 

PARÁGRAFO.~ Atendiendo el principio de ·irretroactividad, los trámites de afiliación y demás 
situaciones jurídicas consolidadas en vigencia de otra ley, no serán modificadas con la expedición 
de la presente Resolución y.se mantendrán las disposiciones adoptadas por la Entidad para la época. 

T. 
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ARTÍCULO 12.--PERÍODOS SIN APORTAR. Aquellos· afiliados para solución·de vivienda que en 
el transcurso de ·su. afiliación ·presenten períodos sin aportes de ahorro mensual obligatorio y 

· posteriormente a dicha omisión se le haya continuado el descuento, mantendrán su calidad de 
afiliados y su antigüedad será el resultado'-de la suma de las cuotas ,aportadas, .previa verificación 
de la procedencia de liquidáción de c::uotas conforme a lo· señalado en el artículo-2.6.2.1.1.1.12 del 
Decreto 1070 de 2015 y el período a liquidar. · 

El subsidio se liquidará con el valor del salario mínimo mensual legal establecido para la vigencia 
fiscal en la que el afiliado debió cumplir la cuota 'número 168 de ahorro mensual obligatorio, de 
acuerdo a: la fecha en·,1a que realfz~ el primer aporte;· 

ARTÍCULO 13.- DISTRIBUCIÓN. DE LOS RECURSOS DE LA CUENTA INDIVIDUAL DEL 
AFILIADO FALLECIDO. Las cesantías e intereses a las cesantías se distribuirán conforme .a la 
resolución de prestaciones sociales. Los demás haberes de: la cuenta individual se distribuirán 
conforme a la resolución de pensión. 

PARÁGRAFO.- En el evento que exista acrecimiento pensiona! por fallecimiento de. uno. de· los 
beneficiarios de pensión reconocidos inicialmente, o. en el caso de los hijos por no cumplir con los 
requisitos para continuar devengando .. dicha "-prestáción; los háberes distribuidos en principio 
conforme a la resolución de pensión se mantendrán en sus respectivas-cuentas. individuales;-,pero el 
porcentaje correspondiente al -subsidio acrecerá en- forma proporcional'a::los demás beneficiarios. La 
presente regla no aplicará para quienes habiendo sido reconocidos inicialmente, les sea· extinguida 
la pensión por· existir beneficiarios con niejor derecho. 

- - . 

· ARTÍCULO 14.- DISTRlBUCIÓN · Y PAGO DE. CESANTÍAS PARA BENEFICIARIOS.· DE 
MIEMBROS DE LA POLICÍA NACIONAL. Para efectos de -la distribución y pago de cesantías a 
favor de los beneficiarios de afiliados de la Policía Nacional fallecidos, se deberá tener en cuenta los 
órdenes determinados en el artículo 76 del Decreto 1091 de i995, previo agotamiento del trámite 

- administrativo de reconocimiento pensiona! como beneficiario ante la-Policía Nacionál. 
r'' .: 

ARTÍCULO'· 15.- DECLARACIÓN DE INDIGNIDAD ··PARA AFILIADOS DE LA POLICÍA 
NACIONAL. El beneficiario del afi_liado fallecido que sea .. dedarado judicialmente indignó, no se 
tendrá en cuenta para la distribución o pago de cesántías, lo cual se podrá verificar en la resolución 
que otorga el reconocimiento pensiona!. 
' .. 

'ÁRTÍCULO ·16.~ SUSPENSO EN LA DISTRIBUCIÓN [)E AHORROS A BENEFICIARIOS DE 
. LAS FUERZAS MILITARES. Quedará en suspénsO-la distribución de ahorros diferentes a cesantías 
e interés a cesantías que pueda corresponder a los beneficiarios que aún no acreditan su legitimación 

. en la ca·usa y que la Entidad ev'idencie que podrían tener .derecho a ellos en las resoluciones de 
pensión y dé prestaciones sociales· expedidas por el Ministerio :de Defensa y las Unidades Ejecutoras. 

-.'J,RTÍCULO 17.:.. ·TÉRMINO PARA RECLAMAR LAS SUMAS DEJADAS EN SUSPENSO. El 
término para reclamár las sumas·dejadas en suspen·so será de,tres (3) años contados a partir de la 
ejecutoria de la resolución de pensión, en la cual el Ministerio. de Defensa Nacional reconoció a los 
beneficiarios. '· · · -

Los beneficiarías deberán 'presentar certificación expedida por la autoridad competente-del Ministerio 
de Defensa Nacional, indicando que con posterioridad al acto administrativo en el · cual · fueron 
reconocidos, no hubo resolución alguna que modificara dichos porcentajes. Dicha certificación debe 
ser expedida con. posterioridad a los tres (3) años anteriormente-señalados. . 

' ' 

ARTÍCULO 18.- TÉRMINO PARA CONSIGNAR POR REINTEGRO. ·El término de dos'(2) meses 
establecido en el articulo 2.6.2.1.Ll.13 del Decreto 1070 de 2015, se contará a partir·de la efectiva 
consignación·de los emcilumeritos-dejadós de percibir a favor del afiliado. Ló·anterior; ·será acreditado 
con la resolución en la que se determinó tanto el periodo, como los valores liquidados y certificación 

. del pagador o quie~ haga sus vece~ del día _del efectivo deserT1bolso en fav~~ del afiliado. . " 

( 
t, 
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ARTÍCULO 19.- TÉRMINO PARA CONSIGNAR POR RECUPERACIÓN DE LA CALIDAD DE 
AFILIADO. Para el personal que -re<::upere la calidad de afiliado para solución de vivienda por 
reconocimiento de pensión o asigoación de retiro con ocasión a un fallo judicial, el término de dos 

- .(2) meses establecido en el inciso 4° del artículo 11 del Acuerdo 05 de 2017 se contará a partir de 
· la efectiva consignación de los emolumentos dejados de percibir-a favor del. afiliado. Lo anteri9r, 
será acreditado con la resolución en la que se determinó tanto el periodo, como los valores liquidados 
y certificación del pagador o quien ·haga sus veces del día del efectivo desembolso en favor del 
afiliado. 

ARTÍCULO 20.- LIQUIDACIÓN DE LAS CUOTAS DEJADAS DE APORTAR. Para la liquidación 
del ahorro mensual obligatorio se tendrá como base el período reconocido como laborado en la 

· resolución .de réintegro; las cuotas de· ahorro mensual obligatorio, se liquidarán sobre el sueldo 
básico asignado. al momento en el que la solicitud de reintegro sea procedente. 

PARÁGRAFO.- Lo determinado en este Artículo ~e a·plicará a todas las liquidaciones de cuotas 
realizadas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía, salvo las contempladas en el 
Parágrafo 1 del Artículo 8 de la presente Resolución. 

· ARTÍCULO 21.- VALIDACIÓN DE ANTIGÜEDAD POR REINTEGRO. En el evento que la 
Entidad reciba proveniente del empleador conceptos de ahorro mensual obligatorio del período de 
desvinculación del -afiliado, éstos deberán ser cargados en la cuenta .individual por el mismo 
concepto. 

ARTÍCULO 22.- ABONO DEL REINTEGRO EN LA CUENTA INDIVIDUAL.. Para efectos del 
· · cargue· del · reintegro en las cuentas individuales; es necesario -la recepción total de los dineros 

autorizados por la Entidad; so pena de que este dinero sea cargado en_ la cuenta individual_·como 
ahorro voluntario. · 

. . . 

PARÁGRAFO 1 ° .- En el evento en que el afiliado con recursos propios realice la <;onsignación del 
valor informado en el trámite de reintegro antes de la consignación· de los emolumentos dejados de 
p~rcibir por parte de la Unidad Ejecutora, ésto~ serán cargados en su cuenta individual por concepto 

· de ahorro obligatorio, previa certificación que e\(i.dencie el, no pago de los mismos por parte de la 
Fuerza .. .,_ 

PARÁGRAFO 2º .- En el evento de incumplimiento de las condiciones señaladas en los artículos 
anteriores, la antigüedad del afiliado reintegrado- se. contará .a partir de la fecha en que inicie 
nuevamente su aporte del ahorro mensual obligc)torio, · · 

-. ARTÍCULO · 23.-: REI~TEGRO DE CUOTAS PARA EL PERSONAL DE . SOLDADOS 
PROFESIONALES E INFANTES QE MARINA. Para_ el personal de soldados e infantes de marina 
profesionales con derecho a acceder a solución de vivienda con quince (15) años de servic.io, el 
reintegro de cuotas será requisito obligatorio, indistintamente de la fech9 de solicitud del estudio del 
caso, sin el .cual, no podrá presentar documentación para solución de vivienda. · 

PARÁGRAFO 1 ° .- El soldado o· infante de marina profesional que no hubiere alcanzado a 
materializar su afiliación, para efectos de acceder a su solución de vivienda, se liquidarán las cuotas 

. que corresponderían desde-el 30 de. m;>Viembre de 2005, hasta la fecha en la cual hubiere cumplido 
los quince (15) años de servicio. - · · -

PARÁGRAFO 2º .- El personal de soldados e infantes. de marina profesionales. que hubiere 
alcanzado a materializar su afiliación' antes del retiro de la Fuerza, deberá consignar el valor de los 
aportes que le fueron entregados al momento. de la desafiliación y las cuotas dejadas de aportar 
hasta la fecha en que hubiere cumplido los quince (15) años de servicio, ·valor que.se liquidá con el 
sueldo básico asignado al momento de la solicitud procedente de reintegro a Caja Honor. 

' ' - ¡ ' -- • • 

PARÁGRAFO 3°.- El término-. de los tres (3) ~eses señalados en. el, artículo ·2.6.2.i. L 1.13_ del 
Decreto 1070 de 2015, no será aplicable al trá.mite de reintegro de los soldados e infantes de marina 
profesionales, para los cuales se estableció en régimen especial de los 15 años de servicio. 

• 
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CAPÍTULO 111 

DESAFILIACIÓN 

ARTÍCULO 24.- DESAFILIACIÓN TEMPORAL. Conforme -a lo dispuesto. en el Ártíc~lo 
6.2.1.1.1.12 del Decreto 1070 de 2015, el afiliado para solución de vivienda al que se le suspenda 
el aporte de las cuotas de ahorro mensual obligatorio por: .un término inferior a doce (12). meses se 
le aplicará la medida de desafiliación-temporal. 

Qui~n se encuentre desafiJiado temporalmente, previa .1.a demostración de las razone!5 que mot.ivaron 
la suspensión, tendrá derecho a recobrar la antigüedad de la afiliación, debiendo soljcitar dentro del 
mismo término, la activación del descuento, realizando el pago de _las clJOtas de ahorro mensual 
obligatorio dejadas de aportar durante el lapso de omisión; las cuales deben ser liquidadas sobre el 
sueldo básico vigente a la fecha en que se vaya a realizar el,pago. 

La consig~ación de los ~atores liquidados s~ deberá reali+ar dentros de. los dos (2) meses siguientes 
al recibo de la comunicación emitida por la Entidad. 

PARÁGRAFO.- En el caso d~ desafiHac.ión temporal, los d'ineros,consignados serán .t~nidos como 
cuotas de ahorro mensual obligatqrio, siempre y cuando las cuotas liquidadas sean canceladas en 
su totalidad dentro del término establ~cido en el, presente Artículo . 

. . ARTÍCULO 25.-, PÉRDIDA DE- LA CALIDAD DEL :AFIL~ADO POR PRÉS~~TACIÓN. DE 
DOCUMENTACION FALSA. La Entidad adelantará los procedimientos y gestiones necesarias para 
iniciar la desafiliación del personal de afiliados que ·hayan presentado documentación falsa -para 
acceder .al subsidio de vivienda. · : 

PARÁGRAFO.- Este procedimiento se. adelantará teniendo como b~se. Ía sentencia que d~dare la 
falsedad, expedida por autoridad competente, debidamente ejecutoriada. 

CAPÍTULO IV 

PAGOS A BENEFICIARIOS 

ARTÍCULO 26.- PAGO DE APORTES A BENEFICIARIOS DE PRESTACIONES SOCIALES SIN 
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE ACCESO AL SUBSIDIO. Cuando el afiliado .fallecido no 
·haya cumplido con dos requisitos· de :acceso al subsidio de vivienda,· y sus beneficiarios quE;?den 
únicamenté con derecho. a prestaciones sociales,, los aportes que registre en su cuenta indivi.dual 
serán distribuidos conforme a la resolución de reconocimiento de cesantías, 'previa demostración 
que no hubo lugar al reconocimiento de pensión. 

ARTÍCULO 27.- PAGO DE AHORROS O _SALDOS A·BENEFICIARIOS l>OR MUERTE .l)EL 
.AFILIADO A .QUIEN EN VIDA LE FUERON.·RECONOCIDAS PRESTACIONES. SOCIALES. 
Cuando el afiliado hubiese fallecido después de terminado el vínculo laboral, sin haber efectuado el 
retiro de sus ahorros o saldos de su cuenta individual, se pagará a los beneficiarios de éste, 

· demostra'rido tal calidad, siempre y cúarido el valor no exceda del equivalente a cincuenta (50) veces 
el salario mínimo mensual legal .vigente con el cumplimiento' de los requisitos· establecidos en el 
artículo 103 de la presente resolución·; ' 

El valor de los ahorros o saldos se pagará de la siguiente manera: 

1. Si hubiere. cónyuge o Compañero permanente e hijos, la mitad para el cónyuge y la otra mitad 
para. los hijos, por partes iguales. · , · 

· 2. Si no hubiere cónyuge o compañero permanente la suma se distribuye entre. los hijos por partes 
iguales. -

"=======~================~=====~=====~'1 

' 
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3. Si no hubiere hijos, la mitad para el cónyuge·o compañero (a) permanente y la otra mitad para 
los padres, por partes iguales. 

4. Si no hubiere hijos o cónyuge, la suma se paga a los padres, por partes iguales y si hubiere uno 
· .. solo de ellos, a éste·se le paga toda la suma. 

· 5. Si no hubiere hijos, ni cónyuge ni compañero (a) permanente, ni padres, se· distribuye entre los 
hermanos discapacitados del causante si dependían ·económicamente de este. 

6. Si no existiere o· no concurriere ninguno de . los beneficiarios directos, la suma de dinero 
correspondiente se pagará a quien suceda al causante en este.derecho, acreditando esta calidad 
mediante sentencia o escritura· pública.· -

7. Si existiere· controversia entre los posibles beneficiarios directos,· la Entidad· se abstendrá de 
efectuar el pago hasta que la justicia dirima la controversia o lo solucionen los interesados en 
virtud de mecanismo ·extrajudiczial válido. 

Lo anterior .de conformidad con las normas que regulan los órdenes sucesorales contenidas en el 
Código Civil y la normatividad que la derogue ·o modifique;· : 

PARÁGRAFO 1 ° .- En caso que· · posteriormente aparéc:ieren otros beneficiarios, aquellos que 
hubieren recibido los valores de la cuenta individual están solidariamente obligados a pagar a los 
nuevos beneficiarios las cuotas que les correspondan. 

PARÁGRAFO 2°.- Cuando-los valores de la cuenta individual excedan del equivalente a·cincuenta 
(50) veces el salario mínimo legal mensual vigente, los beneficiarios del·afiliado fallecido deberán 
allegar fotocopia simple de la escritura pública o sentencia de sucesión. 

ARTÍCULO 28.- RECONOCIMIENTO Y PAGO DEL SUBSIDIO A . BENEFICIARIOS DEL 
AFILIADO FALLECIDO. El reconocimiento y pago del subsidio a los beneficiarios deÍ afiliado 
fallecido, que en vida cumplió con los requisitos de acceso al mismo se hará exclusivamente para las 
modalidades de solución de vivienda establecidas en el artículo 21 del Acuerdo 05 de 2017, para lo 
cual deberá presentar los documentos que acrediten. la destinación de los recursos de conformidad 
con lo indicado en la presente Resolución en el marco del modelo - VIVIENDA 14 -. 

' ' . ' 

. PARÁGRAFO 1 ° .- En.caso de no existir beneficiarios de pensión o que no se· hubiese emitido ningún 
· · acto de beneficiarios de pensión, se deberá realizar el reconocimiento y posterior pago del subsidio 
. conforme a los ·órdenes ·sucesorales contemplados en la··ley civil colombiana, para lo cual será 

procedente realizarlo con base a la escritura o. sentencia de sucesión respectivamente. 

PARÁGRAFO 2º .- En caso que los beneficiarios de pensión y prestaciones sociales sean distintos o 
que el causante haya cumplido en vida el requisito de las 168 cuotas habiéndose retirado de.la fuerza 
y no realizó el trámite de solución de vivienda, deberán presentar ante la Entidad la escritura pública 
o la sentencia de sucesión según el caso; para el reconocimiento. y pago del subsidio. 

ARTÍCULO . 29.- RECONOCIMIENTO DEL SUBSIDIO PARA BENEFICIARIOS QUE 
SOLUCIONAN VIVIENDA EN MODELOS DIFERENTES. A los beneficiarios del afiliado fallecido 
que decidan solucionar vivienda en modelos diferentes, es decir: HÉROES o - VIVIENDA 14 - se les 
reconocerá y pagará el subsidio de la siguiente manera: 

1. A los beneficiarios que decidan solucionar vivienda a través del modelo HÉROES con cargo al 
Fondo de Solidaridad, se les reconocerá el beneficio en el porcentaje otorgado por las Unidades 
Ejecutoras de acuerdo con lo establecido en el parágrafo 2º · del artículo 1 ° de la Ley 1305 de 
2009. Los valores que reposen en la cuenta individual del causante se distribuirán conforme al 
. porcentaje reconocido por la Fuerza entre los beneficiarios y el valor del beneficio será la diferencia 
entre el valor del tipo de vivienda a otorgar según la categoría del causante y el saldo de _la .cuenta 
individual. 
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2 · A los_beneficiarios que opten por solucionar vivienda a través del modelo - VIVIENDA 14 - se les 
reconocerá y pagará el subsidio en partes iguales de acuerdo con lo .establecioo :en' el parágrafo 
1 ° del artículo 1 ° de la Ley 1305 ·de 2009. Por lo tanto en el momento que- el beneficiario cumpla 
la cuota número 168 de ahorro mensual obligatorio, el valor del subsidio a otorgar se -dividir~ en 
el número de beneficiarios reconocidos y se entregará en dicha proporción . 

. CAPÍTULO V 

SUBSIDIO DE VIVIENDA Y DISPOSICIONES ESPECÍFICAS .,A~ SU LIQUJDACIÓN 
- -

ARTÍCULO 30.- PAGO DE SUBSIDIO PARA COMPRA DE· PORCENTAJE DE VIVIENDA .. El 
-afiliado que teniendo un porcentaje de propiedad de una vivienda desee consolidar el· 100% de la 
misma o desee adquirir ún porcentaje ,inferior de ésta u-otra, lo podrá hater siempre y cuando el 
valor del avalúo comercial de ese porcentaje sea igual o superior al subsidio de vivienda. 

ARTÍCULO 31.- IMPOSIBILIDAD PARA DESTINAR EL SUBSIDIO DE VIVIENDA A UN BIEN 
INMUEBLE ADQUIRIDO DURANTE LA SOCIEDAI) CONYUGAL O PATRIMONIAL. El subsidio 
de vivienda que otorga la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía en el marco de los modelos 
de solución de vivienda no podrá ·destinarse para comprar un.:bien inmueble· adquirido durante la 
sociedad conyugal o patrimonial de hecho del afiliado .. · . -_ . 

ARTÍCULO 32.- LIQUIDACIÓN DEL-SUBSIDIO POR'CA,M~IO D,E· CATEGORÍA. Al afiliado 
_para solución de vivienda,t¡ue haya cambiado de categoría en razón al cargo qesempeñado o con 
ocasión de un ascenso a partir del 17 de diciembre·d~ 2009·, se le liquidará, pagará y reconocerá el 
subsidio de vivienda de acuerdo a lo establecido en el'artículo:25 del Acuerdo 05-de 2017. 

ARTÍCULO .33.- LIQUIDACIÓN.·DEL SUBSIDIO POR_NUEVA VINCULACIÓN LABORAL O 
LEGAL Y REGLAMENTARIA. °Aquellos afiliados que en el transcurso de su afiliación presenten 

. períodos sin aportes del ahorro mensual obligatorio y posterior a dicha novedad se haya continuado 
el descuento con oc:;asión-a una nueva vinculación laboral o legal y.reglamentaria, se- liquidará el 
subsidio con el valor del' salario mínimo mensual- legal establecido para la .vigencia· _fiscal en la que el 
afiliado aporte la cuota número 168 de ahorro mensual obligatorio. Asimismo, mantendrá su calidad 
-de afiliado y su antigüedad será el·resultado de la suma de las cuotas'aportadas,·sin que·se puedan 
liquidar las cuotas dejadas de aportar. · 

PARÁGRAFO.- En caso que el afiliado haya realizado sus aportes en categorías diferentes, se dará 
aplicación a lo establecido en el Artículo 25 del Acuerdo 05 .. de 2017 y el Artículo 32 de la presente 

· Resolución: - · 

ARTÍCULO 34.- LIQUIDACIÓN DEL-SUBSIDIO POR LICENCIA NO REMUNERADA. Para 
aquellos afiliados para solución de vivienda, que en el transcurso de su afiliación presenten períodos 
sin aportes del ahorro mensual obligatorio con ocasión a una licencia no· remunerada, se le liquidará 
el subsidio con el valor del salario mínimo mensual legal establecido pára la vigencia fiscal en la que 
el afiliado aporte la cuota número 168 de ahorro mensual obligatorio. Asimismo, mantendrá su 

' calidad de afiliado y su antigüedad será el resultado de lá suma de las cuotas aportadas, sin que se 
·- puedan· liquidar las cuotas dejadas de aportar. · - · 

· ARTÍCULO 35.- LIQUIDACIÓN - DEL !-SUBSIDIO POR PERÍODOS SIN ·.PENSIÓN. Para 
-aquellos afiliados para solución de vivienda, que·en el transcurso de su afiliación presenten períodos 
· ·sin aportes del ahorro rnelisual;obligatbrio debido a- que el recoriocimienfo pensiona! no se efectuó 
desde la fecha de· fallecimiento del afiliado titular o del retiro de la Institución para el caso del 
personal activo, se le liquidará el subsidio con el valor del salario- mínimo mensual legal establecido 
para la vigencia fiscal en la que el afiliado aporte la cuota número 168 de ahorro mensual obligatorio. 
Asimismo, mantendrá su' calidad de afiliado y su ·antigüedad será el resultado de la suma de las 
cuotas aportadas, sin- que se puedan liqLiiqar las cuotas dejadas de aportar. · -

. ARTÍCULO 36.- LIQUIDACIÓN DEL SUBSIDIO PARA BENEF~CIARIOS QUE' APORTARON 
Í68 CUOTAS SIN VINCULACIÓN CON --EL CAUSANTE. Aqüellos beneficiarios de afiliados 

"===================================~====""~( 
\ 
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fallecidos, que al momento de iniciar sus aportes no se le cargaron ·en su cuenta individual las cuotas 
del afiliado titular y aportaron las cuotas de· ahorro mensual obligatorio exigidas para acceder al 
subsidio de vivienda con su aporte, se les liquidará el subsidio con el valor del·salario mínimo mensual 
legal establecido para la vigencia fiscal en la que el beneficiario aportó la cuota número 168 de 
ahorro mensual obligatorio. 

ARTICULO 37.- LIQUIDACIÓN DEL SUBSID.IO PARA EL PERSONAL QUE NO EJERCIÓ EL 
DERECHO A LIQUIDACIÓN DE CUOTAS EN LOS TÉRMINOS DE LEY. Los afiliados para 
solución de vivienda que en el transcurso de- su afiliación presenten períodos sin aportes del ahorro 
mensual obligatorio,. y posterior a dicha novedad continuaron con el descuento debido a que no 
elevaron la solicitud de liquidación de cuotas en los términos legales establecidos para cada caso, el 
subsidio se liquidará coli el valor del salario mínimo mensual legal establecido para la vigencia fiscal 
en la que el afiliado debió aportar la cuota 168 de ahorro mensual obligátorio. Asimismo, mantendrá 
su calidad de afiliado y su antigüedad 'Será el resultado de la suma de las cuotas aportadas, sin que 
puedan liquidar las cuotas dejadas de aportar. 

· Se exceptúan los casos establecidos ·en el parágrafo del artículo 11 dé la presente Resolución. 

ARTÍCULO 38.- LIQUIDACIÓN DEL SUBSIDIO PARA SOLDADOS E INFANTES DE MARINA 
PROFESIONALES CON RÉGIMEN ESPECIAL DE is-AÑOS DE s-=RVICIO. De conformidad con 
lo establecido en el artículo 2.6.2.1.1.1.3 del Decreto 1070 de 2015, los soldados e infantes de 
marina profesionales afiliados a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía que tengan 15 o 
más años de servicio, tendrán derecho a acGeder al subsidio de vivienda, siempre y cuando cumplan 

,· ·1os requisitos exigidos para el efecto.· La liquidación del subsidio se obtendrá con el valor del salario 
mínimo mensual legal establecido para la vigencia fiscal en la que el afiliado cumpla los quince (15) 
años de servicio, multiplicado por el número de· salarios mínimos mensuales legales establecidos 

, para la categoría de soldado profesional en lá misma. vigencia. · 

Para determinar el .cómputo de los 15 ·años de servicio, se tendrá en cuenta la certificación de tiempo 
de servicio expedida por la respectiva unidad ejecutora que da cuenta de los períodos efectivamente 
laborados como soldé;!do voluntario y prófesional, incluyendo los meses dé alta .. 

. PARÁGRAFO. 1 ° .- Si el soldado profesional cumple el requisito de las 168 cuotas de ahorro mensual 
obligatorio antes del cumplimiento de los quince (15) años de servicio, se otorgará el subsidio 
conforme a lo establecido en el artículo 24 del Acuerdo 05 de 2017. 

PARÁGRAFO 2~ .- El subsidio par~ .l~s ~oldados e inf~·ntes de marina profesionales se liquidará de 
conformidad con lo establecido en el artículo 24 del Acuerdo 05 de 2017, cuando antes del 
cumplimiento de los 15 años de servicio su condición de activo cambie a pensionado. 

·CAPÍTULO VI 

BENEFICIO OTORGADO A AFILIADOS SECUESTRADOS 

ARTÍCULO, 39.- - BENEFICIO DE' SOLUCION DE·, VIVIENDA PARA, AFILIADOS 
SECUESTRADOS. Los afiliados para solución de vivienda que hayan sido secuestrados en cualquier 
momento durante la vigencia de la afiliación para solución de vivienda a la Entidad por un grupo 
armado al margen de la ley y que se encuentren protegidos por el Derecho Internacional 
Humanitario, podrán postularse para solucionar vivh;mda, sin.tener en cuenta el tiempo de cautiverio 
ni la antigüedad de afjliación: La solución de vivienda se entregará bajo las modalidades y requisitos 
establecidos en artículo 21 del Acuerdo. 05 de 2017 y estará conformada por los recursos de la 
cuenta individual ·y del beneficio otorgado. . .. 

· Lo anterior, siemprey cuando no·hayan accedido a un~ solución de vivienda por parte de la.EnÚdad 
o del Estado y mantengan los.aportes en la respectiva cuenta .individ_ual. .. 

. PARÁGRAFO.- Si el afiliado aportó en categorías diferentes, el valor del subsidio de vivienda será 
.. determinadp en consideración a le! categoría que ostente para la fecha de la postulación, siempre 
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que el ascenso. ,o escalafonami~nto haya sido con· ocasión·· a I su condición de sujeto de especial 
protección. · 

·.ARTÍCUL0:40.- LIQUIDACIÓN Y PAGO DEL SUBSIDIO .DE VIVIENDA EN E~ BENEFICIO 
· SECUESTRADOS. La liquidación del sµbsidio de viviend~ para;el personal relacionado en ~I art_ículo 

87 del Acuerdo 05.-de,2017 y elartículo 41 de la presente Resolución, se realizará de conformidad 
con_ las .siguientes reglas: 

1. Si-"el afiliado para solución d~ vivienda fue .liberado ·antes del c~mplir11iento de la~ .168 cuotas de 
ahorro mensual obligatorio, el subsidio de vivienda será liqLJidado en la vigencia. fis~al del año de 

. su liberación y podrá ejercer su derecho a la postulación en cualquier tiempo,.salvo.que continúe 
aportando y opte-por acogerse al Modelo - VIVIENDA 14 -. · ..: 

2. Si el afiliado para solución de vivienda fue liberado después del cumplimiento de las 168 cuotas 
de ahorro mensual obligatorio, el subsidio. de vivienda será liquidado .en la vigencia fiscal del año 
.de. su liberación y podrá ejercer ·su derecho a la postul~c:Jón en .el término- establecido por el 
artículo 22 del Acuerdo 05 de 2017, el cual se contará a partir.de la fecha de.liberación. . . - . 

3. Siel afiliado para'.solución de vivienda·cumplió las 168,_cuotas de ahorro mensual.obligatorio sin 
... ejercer su derecho a la postulación.y posteriormente es seq.1estrado; el subsidio de vivienda será 

liquidado. en la vigem;:ia fiscal del año de, su liberación y podrá ejercer su. derecho· a la postLJiación 
... en el término establecido por el artículÓ 22 del Acuerdo;05 de 2017, el, cual se .contará a p~rtir 
de la fec:ha de ljberación. · · 

ARTÍCULO 41.- SOLICÍTUD DE .ESTÚDIO llENEFICIO.SECUESTRADOS. Para la solicitud. del 
"beneficio secuestrados;', el personal que se encuentre bajo la condición determinada en el presente 
capítulo, deberá aportar los siguientes docum~ntos al mqme.nto de radicación del trámite en los 
puntos de atención a nivel nacional: 

. ' 
1. Certificación del Comité Internaci~nal·de la Cruz Roja que demuestre.la condición.de secuestrado 

protegido por el Derécho Internacional Humanitario y/o Certificación de la Fuerza donde indique 
·1a -condición de secuestrado protegido por el Derecho Internacional Human.itario. 

2. Fotocopia de la cedula de·ciudadanía (ampliada al 150%).; 

.. TÍTULO II 

MODELOS DE SOLUCIÓN DÉ VIVIENDA 

CAPÍTULO! 

- VIVIENDA 14 -

ARTÍCULO 42.- ACEPTACIÓN DE LAS CONDICIONES DEL MODELO· DE SOLUCIÓN ··DE 
VIVIENDA 14. Los afiliados que accedan al modelo - VIVIENDA 14 - ,-deberán suscribir-el formato 
de conocimiento y aceptación de las condiciones del ·modelo, el cua.l se radicará junto con los 

. documentos aportadós al trámite. 

PARÁGRAFO. El término establecido en la cláusula de no ~najenar el inmueble en d~s años, se 
'tendrá en cuenta para compra de vivienda1 ejercicio de opción de compra .y cesión dé la opción de 
compra del inmueble· a partir del registro de la escritura pública. Para el pago parcial .o liberación de 
gravamen hipotecario con entidades financieras, el término será a partir de la asignación del subsidio 
dé vivienda: 

ARTÍCULO 43.- SOLUCIÓN DE VIVIENDA A TRAVÉS DE UN CONTRATO DE LEASING.CON 
ENTIDAD DISTINTA A CAJA HONOR. El afiliado que desee ejercer la opción de adquisición en 
el marco del modelo del que trata el presente capítulo, podrá destinar el producto de su~ cesantías, 

V (' 

" 
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aportes, intereses y compensaciones· al pago del canon final del contrato o al -pago de un canon 
extraordinario que le permita ejercer la opción de compra. 

PARÁGRAFO 1 º .- El afiliado que desee solucionar vivienda a través ·de un contrato de leasing 
habitacional suscrito por él con una entidad financiera distinta a Caja Honor dentro del modelo 
VIVIENDA 14, deberá ejercer la opción de compra para hacer uso del subsidio de vivienda. 

PARÁGRAFO 2°.- Los afiliados que accedan al modelo -VIVIENDA 14-, en la modalidad de opción 
de adquisición en Leasing Habitaciorial, deberán 'comprometerse a radicar en la Entidad dentro de 
los tres (3) meses siguientes 'al giro de· los recursos la 'documentación qué acredite la adquisición de 
vivienda, con él aporte de copia simple de la escritura pública de venta con la cláusula de no 
enajenación del inmueble adquirido por un término de dos (2) ,años y el certificado de Tradición y 
Libertad. 

De no efectúa:rse la radicación de la documentación ·antes señalada, la Entidad deberá iniciar las 
·acciones para la· restitución del subsidio conforme a lo establecido en el artículo 2.6.2.1.1.1.8 del 
Decreto 1070 de 2015, sin perjuicio de las acciones ·penales y/o disciplinarias a que haya lugar. 

, . 

ARTICULO 44.- IMPOSIBILIDAD DE COMPRAR EL INMUEBLE PROMETIDO EN VENTA EN 
. EL MARCO DEL MODELO DE SOLUCIÓN - VIVIENDA 14 -. En el evento que el afiliado no 
pueda llevar a cabo el negocio jurídico del bien inmueble presentado ante la Entidad, -en ·e1 marco 
del modelo de solución ~ VIVIENDA 14 - primer pago, podrá a elección- del mismo, devolver los 
recursos girados por concepto de cesantías, ahorros, intereses y compensaciones; o destinarlos en 
un nuevo negocio jurídico, siempré y cuando el mismo sea de iguales o mejores condiciones que el 

· presentado y comprometa la totalidad de los dineros girados con el subsidio de vivienda. 

Lo anterior, se validará con la escritura pública, el certificado de Tradición· y Libertad, licencia de . 
construcción vigente, certificación expedida por la entidad financiera donde conste el valor de la 
deuda hipotecaria, la opción de adquisición de un contrato de leasing suscrito por el afiliado con una 
entidad financiera distinta a Caja Honor o con la copia del avalúo comercial del inmueble. 

PARÁGRAFO 1 ° .- Cuando el afiliado no pueda llevar a cabo el negocio jurídico presentado ante la 
Caja Promotora .de Vivienda Militar y de Policía deberá presentar la resciliación suscrita entre los 
contratantes y/o el documento idóneo que deje sin efectos el negocio presentado.-

Ante la imposibilidad de presentar la resciliación del negocio jurídico por situaciones en las que el 
afiliado deba acudir a la jurisdicción ordinaria o administrativa, no será exigible la presentación de 
este documento. En su lugar, deberá aportar las pruebas que así lo demuestren. 

CAPÍTULO 11 

- VIVIENDA 8 -

ARTÍCULO 45.- ACEPTACIÓN DE LAS CONDICIONES DEL MODELO DE SOLUCIÓN 
VIVIENDA 8 -. Los afiliados que accedan al modelo de solución - VIVIENDA 8 - deberán suscribir 

· · el formato de conocimiento y aceptación de las condiciones del modelo.-

ARTÍCULO 46.- ACREDITACIÓN DE LA COMPRA DE VIVIENDA A TRAVÉS DEL MODELO DE 
SOLUCIÓN - VIVIENDA 8 -. El afiliado que acceda al modelo de solución - VIVIENDA 8 - deberá 
acreditar la destinación de la totalidad de los recursos girados para compra de vivienda, como parte 

· de pago de la compra de vivienda o para una solución de vivienda a través un contrato de leasing 
habitacional suscrito por él,-con entidades financieras distintas a Caja Honor. 

Dicha acreditación se debe surtir con la presentación y radicación de los siguientes documentos, 
según sea el caso: · 

\. 
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y se dictan disposiciones de :ide~tificatión, · operación y $1estión del trámite" 
-' 

' 
·. 1. Fotocopia de·la escritura públicaJ:ie_venta con.clá.usulas de la Entidad (precio ~:forma de págo y 

afectación a vivienda familiar conforme a la Ley 258 de 1996, modificada por la L~y 854 de 2003 
y las demás normas.que la adicionen, modifiquen o" sustituyan)'. 

•'¡ • 

2 .. Fotocopia deLcertificado·de Tradición y Libertad.en donde conste la.a_notaciqn dE{ prppiedad a 
nombre del afiliado con vigencia no superior a tres (3) meses. 

3. .Cuando el afiliado opte por leasing habitacior:ial con una. entida<;l financ:iera distinta a Caja HO!lOr, 
la acreditación se deberá surtir eón el certificaclo de Tradiciqn y Libertad con vigencia no superior 
a tres (3) meses, la escritura pública y el contrato de Leasing· Habitacional. -

. PAR,\GRAFO 1º .- La élcreditación de 1~ viviendp ~er~ aprobada previa verificació~ y vc;11idáción :por 
parte de la Caja Promotora de Viviendª Military. de Policía en él procedimiento establecido para tal 
fin. 

PARÁGRAFO 2°.- Los afiliados que hayan'accedido al-.modelo de 's.ol~ción - VIVIENDA 8 - en el 
· o,élrco d~ los Acuerdos 01 de 2011 y 02 de-;2013 deberán.acreditar la destinación de la totalidac;I de 
los recursos presentando copia simple del certificado de Tradición. y Liberté;id del cien inmueble al 
momento de la postulación al subsidio de vivienda, so pena del inicio· del trámite administrativo para 
la desafiliación. · · 

En el evento que la Entidad observe .inconsistencias _en l?s condiciones. del .negocio, o, incumplimiento 
. del modelo, podrá solicitar documentos adicionales a fin de validar la destinación de los recursos. 

O• , L • ..! '_,/ •' , •• .: • ·-. -.:.-:·.;:-: • ._ __ • ....:._ • • •• • ' ' , • • ,• • ' • O • • •:' • ' 

ARTICU.LO 47.- SOLUCION DE.VIVIENDA-A._J~VES DE UN CONTRATO D.E LEASING CON 
.ENTIDAD DISTINTA A CAJA HQNOR. _El afiliado quif para solucionár vi'(ienda ·suscribá. un 
c;:o_ntrato de leasirig haQitilcic;mal con, una entidad financiera dis~inta · a Cajª _ Honor podrá destinar el 
producto de sus --·cesantías,. aportes,. intereses y compensaciones al pagO del cáno,n . inicial, 
extraordinario o al ejercicio de la opción de compra . 

.. ARTÍCUL0.·.48.-, IMP9SIBILIDAD DJ: l,LEVAR /1. CAB~ ÉL NEGO~IQ _JURÍDICO. _El afilia_do 
que acceda al modelo de solución - VIVIENDA 8 - d~berá acreditar la destinación de la totalidad de 
los recursos girados para las modaliqades estableci,das en el· artículo 46 de la presente Resolución, 
sin ·que ,pueda comprometer-los .recl!rsos en µn ·_negqcio jurídico distinto al -presentado ante la Caja 

· Promotora de Vivienda Militar y de Policía, salvo la excepción contenida en el parágrafo del presente 
. - . ¡' ' . . " . '· ' . 

artículo. · r .i. . · 

. :' . ,;. ' . . '¡ l . - ' \ .. - : ' ,, ·: ' -
De no -ser posible· llevar a cabo el, neg9cio jurídicc;, presentado ante_ la Entidad, el. afiliado deberá 
reintegrar de manera inmediata la totalidad de los dineros . desembolsados e informar dicha 
devolución, anexando los soportes corres·pondientes junto con la resciliación suscrita entre los 

. contratantes y/o. el documento· idqneo que deje sin efecto el negocio· presentado. En todo casc:i, la 
devolución de los dineros no se.podrá efectuar por fuera d~I término estableáido en el parágrafo 2° 
·del artículo 30 del Acuerdo 05 de 2017. 

.,· 

Ante la imposibilidad de presentar la resciliación del negocio jurídico por situaciones en las que el 
afiliado deba. acudir a la jurisdicción ordinaria o administrativé!, no será ~xigible la presentación de 
este documento. En .su lugar, deberá aportar las pruebas que así lo demuestren. , 

PARÁGRAFO.- El afiliado que haya accedido al modelo.de so.lución - VIVIENDA 8 - para compra de 
· vivienda nueva o promocia'nada en el mercado inmobiliario sobre pla.nos y no puedc;1 _llevar ~- cabo el 

negocio jurídico presentado ante la Entidad, podrá devolver lós dineros en un término de seis ·(6) 
meses contados a partir de la firma de. la resciliación del contrato o documento idóneo qµe deje sin 
efecto el negocio. presentado; o comprometerlos en una vivienda de .iguales o mejores condiciones 
por una única vez. Para ello,. se debe tratar de vivienda,nueva ·o promocionada· en· el- mercado 
inmobiliario sobre planos y se deberá respetar las condiciones de aééeso al modelo de. solución -
VIVIENDA 8 -. 
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-ARTÍCULO 49.- NO ACREDITACIÓN.· Cúándo no se acredite'.la d~stinación de la totalidad de los 
recursos girados en el : mar-ca· del mode_lo de solución - VIVIENDA 8 ..,, la Entidad realizará el 
agotamiento del trámite administrativo respectivo. En consecuencia; se procederá -a cambiar la 
finalidad de la afiliación, de solución de vivienda a manejo y administración de · cesantías, 
ordenándose la suspensión -del descuento de la cuota de ahorro mer1sual obligatorio y voluntario 
cuando aplique. 

ARTÍCULO SO.- BLOQUEO DEL ESTADO DE LA CUENTA INDIVIDUAL. El estado de la cuenta 
individual del· afiliado que opte por acceder al modelo de solución - VIVIENDA 8 - será ·bloqueado 
preventivamente. :, · · -- · 

_ La cuenta individual del afifiado· será desbloqueada una véz se cumplan cualquiera de las siguientes 
· .condiciones· previa aprobación y validación por parte de la Entidad: 

1. Cuando se acredite la destinación de la totalidad de los recursos girados. 

2'. Cuando el afiliado reintegre la totalidad de lbs· dineros desembolsados por la imposibilidad de 
llevar a cabo el negocio jurídico. -

.: 

3. Cuando el afilado acredite de manera simultánea en su trámite de - VIVIENDA 14 -. 

4. En las situacion·es contémpladas en el inciso 3 del artículo 48 de la presente Resolución .. 

ARTÍCULO 51.- PORCENTAJE PARA COMPRA DE-VIVtEÑDA. El afiliado que teniendo un 
porcentaje de propiedad de una vivienda desee consoÍidar el 100% de la misma o desee adquirir un 
'porcentaje inferior-de ésta' u otra, lo podrá hacei-'siempre y cuando el valor del avalúo comercial de 
ese porcentaj~ sea igual o superior a ios topes establecidos para cada categoría en el modelo de 
·solución - VIVÍÉNDA 8 -. , . . . . - . . 

PARÁGRAFO. El dinero girado de la cuenta individual en el marco del modelo de solución -
VIVIENDA 8 '-, no podrá destinarse para comprar un bien inmueble adquirido en el marco -de la 

·. sociedad 'conyugal o patrimonial de ~echo. · · -~ · 

ARTÍCULO 52.- IMPOSIBILIDAD ·DE REINTEGROS PARCIALES. En el evento dé no haberse 
comprometido · 1a totalidad de los dineros girados por la Entidad, el monto restante no será 
susceptible de reintegro. El afiliado deberá subsanar dicha novedad en la escritura pública y eri el 
certificado de Tradición y Libertad o reintegrar la totalidad dé los recursos, sin exceder el término 

-' para la acreditación ·conforme a lo establecido' en el parágrafo 5° del artículo 30 del· Acuerdo 05 de 
2017. . . 

ARTÍCULO 53~- ACREDITACIÓN EN PAGO SIMULTÁNEO. El afiliado·que habiéndose acogido 
al modelo de solución - VIVIENDA. 8 ' - para compra de vivienda nueva o sobre planos y desee 
acreditar de manera simultánea cuando cumpla con los requisitos para acceder al ·subsidio de 
vivienda, deberá presentar los siguientes documentos: 

. . 
1. Formulario Único de- Pago (FUP)' completamente diligenciado, teniendo en cuenta el tipo de 

trámite. (Sin tachones ni enmendaduras). 

2; Fotocopia de certificación cuenta bancaria activa del vendedor y/o aütorizado con fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses. 

3. Fotocopia· de la escritura pública de venta a nombre del beneficiario del subsidio con las 
cláusulas de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía (precio, forma de·pago - recursos 
girados-en el modelo - VIVIENDA 8 - y -VIVIENDA 14 -·obligación de no enajer:iar en dos (2) 
años y afectación a vivienda familiar). · 

r J_ 

\ 

---------------------------------------------~ 
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· 4. Fotocopia del Certificado·de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses. Con las anotaciones respectivas. · · . · ! , . · · 

CAPÍTULO 111 

SOLUCIÓN DE VIVIENDA CON CARGO A FONDO DE·SOLIDARIDAD - ,-.ÉROES Y 
SIEMPRE SOLDADOS . 

ARTÍCULO 54.- COl'IDICIONES GENERALES· DE LA ·POSTl.,JLACIÓN. Serán condiciones 
.. generales para postularse a los modelos de.vivienda con cargo al Fondo de.Solidaridad las.siguientes: 

1. No haber efectuado retiros parciales o totales de cesantías, ·desde · 1a materialización de la 
afiliación para solución. de vivienda hasta el momento del otorgamiento del subsidio·y obtención 

, de vivienda. 

2. No haber· recibido subsidio por. parte del Estado. Siri perjuicio de ,1á posibilidad. que el sub~idio 
que ofrece la Caja a sus afiliados, conforme a lo previsto en la ley y el artículo 26 del Acuerdo 
05 de-2017, se ·otorgue ·de forma coordinada y concurrente con los otorgados por otras 
entidades con sujeción al·ordenamiento leg_al vigente en la materia. -

3. Ser beneficiario de un afiliado .forzoso. para-solución de vivienda fallecido por .cualquier c;ausa,. 
· debidamente reconocido conforme el régimen legál respectivo; ser retirado o desvinculado, por 

disminuc;ión de la capacidad psicofísica,. con o sin derecho al disfrute de pensión de inva,lidez, 
cuya disminución de la capacidad laboral haya sido adquirida como consecuencia directa de 
actos del servicio o fuera de él; por acción directa del enemigo, en misión del servicio o por una 
grave·y·comprobada enfermedad catastrófica oterminal, que en todo caso serán determinadas 
por las autoridades :competentes, conforme a las disposiciones legales vigentes; ser soldado e 
infante de marina, voluntarios y profesionales, pensionados· por _invalidez con anterioridad a la 
entrada en vigencia de la Ley 973 de 2005, que decidan afiliarse voluntariamente a.la Entidad. 

4; Para el mecanism·o- SIEMPRE SOLDADOS '" deberán-cumplir con, una antigüedad d~ afiliación 
mínima de veinticuatro (24) meses, equivalente_ a veinticuatro'(24) cuotas de:ahorro mensual 
obligatorio y el aporte del 7% de su asignación bá.sica men~ual para el Fondo de Solidaridad 
establecido en el numeral 1 ° del parágrafo 2° del artículo 1 º de la Ley 1305 de. 2009. 

. ' 

5. Radicar en la Entidad la documentación señalada· en' el Artículo 94 de -la presente Resolución, 
~....... dentro de una convocatoria vigente. 

' . ' 
- ' ~ t • 

PARÁGRAFO 1° .- Lo· establecido en el numeral 1 ° del presente Artículo, no será ?IPlicable si. los 
retiros obedecen a órdenes emitidas:por autoridades judiciales y/o administrativas y ~etiro de aportes 
dentro de los modelos anticipados de solución de vivienda ofrecidos por la Caja Promotora de 
Vivienda Militar.y_de Policía, debidamente acreditados .. · 

PARÁGRAFO 2º."" E(personal civil,al servicio del Ministerio de Defensa Nacional y de las·Fuerzas 
Militares, el personai no uniformado de la Policía Nacional, y los servidores públicos de la Caja 
Promotora de Vivienda Militar y de Policía serán destinatarios del Fondo de Solidaridad cuando sean 

_ retirados o desvinculados,· por disminución de la capacidad psicofísica, con o sin derecho al disfrute 
· dé pensión de invalidez, ·cuya·· disminución. de la capacidad laboral haya sido adquirida como 
· consecuencia directa- de actividades laborales o fuera de éstas, o- por una grave· y comprobada 
enfermedad. catastrófica o terminal, que · en· todo . caso serán determinadas· por las. autoridades 
· competentes, conforme a las disposiciones legales vigentes. : 

ARTÍCULO 55.- · PÉRDIDA DE LA CALIDAD ··DE. DESTINATARIO DEL. FOl'.IDO. DE 
· 'SOLIDARIDAD.- Se perderá la calidad de destinatario· del Fondo ·de Solidaridad establecida ~n el 
. artículo 62 del Acuerdo 05 de 2017 por la exclusión de reconocimiento como beneficiario.por parte 

de las Unidades Ejecutoras. 
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ARTÍCULO 56.- RADICACIÓN DE LA POSTULACIÓN. Los afiliados o beneficiarios que deseen 
postularse a una solución de vivienda con cargo al Fondo de Solidaridad, podrán radicar su solicitud 
en los puntos de atención de la Entidad a nivel nacional, vía correo electrónico o correo certificado, 
para lo cual la dependencia encargada de la radicación de documentos efectuará el correspondiente 
trámite para que las postulaciones puedan ser verificadas por la Subgerencia de Atención al Afiliado 
y Operaciones o quien haga sus veces. 

PARÁGRAFO.- Las postulaciones de los afiliados de la Policía Nacional que tengan obligaciones 
pendientes registradas en las Hojas de· Servicios, no serán tramitadas hasta que el postulante ·allegue 

. a la· Entidad el Paz y Salvo de las obligaciones contraídas. De lo contrario, no podrán acceder a 
solución de vivienda con cargo al Fondo de Solidaridad. 

ARTÍCULO 57.-PAGO DE EMBARGOS Y OBLIGACIONES LEGALMENTE DEDUCIBLES. El 
Área de Atención al Afiliado reportará al Área de Operaciones las postulaciones para que se efectúe 
el pago de los embargos para todas las unidades ejecutoras, previo al cierre de la convocatoria a fin 

· de determinar el saldo que aporta para la·solución de vivienda· con cargo al Fondo de Solidaridad. 

· Las obligaciones legalmente deducibles .que se encuentren registradas en la Hoja de Servicio de los 
miembros de la Policía Nacional del nivel ejecutivo y oficiales ingresados a partir del 2fr de mayo de 
2000 en los términos del Decreto 1252 del 2000; deberán ser canceladas por el afiliado o sus 
beneficiarios y entregar el certificado de paz y salvo de los acreedores a la Entidad, de lo contrario 
no podrá acceder como beneficiario al modelo de solución de _vivienda HEROES con cargo al Fondo 
de Solidaridad. 

ARTÍCULO 58.- CALIFICACIÓN DE LAS POSTULACIONES~ ~as postulaciones que cumplan con 
los requisitos serán remitidas por la Subgerencia de Atención al Afiliado y Operaciones a la 
·subgerencia ·de Vivienda y Proyectos para calificación,. conforme a los criterios establecidos en los 
artículos 69, 70 y 71 del Acuerdo 05 de 2017. . · 

ARTÍCULO 59.- PUBLICACIÓN LISTADO DE BENEFICIARIOS. El listado de beneficiarios de 
·1os modelos HÉROES y el mecanismo especial - SIEMPRE SOLDADOS - se publicará a través de la 
página web de-la Entidad, Diario Oficial, 'Carteleras en los puntos de atención a nivel nacional y 
demás medios que se dispongan para ello. 

': ;\ 

ARTÍCULO 60.- SUSPENSIÓN DE DESCUENTO Y BLOQUEO DE ESTADO DE LA CUENTA 
INDIVIDUAL. El listado de beneficiarios será remitido por la Subgerencia de Vivienda y Proyectos 
a la SubgerencJa de Atención al Afiliado y Operaciones o quien haga ·sus veces, para. que cese todo 
descuento por nómina del ahorro mensual obligatorio y/o volUntario en atención al beneficio 
otorgado con cargo al Fondo de Solidaridad, con excepción de los beneficiarios ·del mecanismo 

·=·. especial - SIEMPRE SOLDADOS- para el·bloqueo correspondiente. : 

ARTÍCULO 61.- NOTIFICACIÓN A LOS BENEFICIARIOS. La. Subgerencia de Vivienda y 
Proyectos o quien hága sus veces; notificará a los beneficiarios de solución de vivienda o .giro de 
recursos con cargo al Fondo de Solidaridad, de conformidad con lo establecido en la Ley 1437 de 
2011 y las demás normas que la adicionen, modifiquen o sustituyan .. 

ARTÍCULO 62.- BENEFICIARIOS DEL MECANISMO DE ADJUDICACIÓN DE VIVIENDA. 
· Tendrán derecho al mecanismo de" adjudicación de vivienda aquellas personas acogidas en el listado 
·de beneficiarios que se hayan postulado como núcleo familiar por el:-100% del beneficio. -En este 
cáso, el beneficiario seleccionará su vivienda conforme a la categoría y tipo de vivienda de los 
inmuebles que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía tenga disponibles para el efecto. 

Nó podrán acceder a este mecanismo quienes hayan accedido a los modelos anticipados de solución 
de vivienda o que por expreso mandato.judicial su cuenta individual haya sido afectada,.a excepción 
de aquellos que completen.el valor de la vivienda a adjudicar a pesar de registrar.medidas cautelares. 
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PARÁGRAF0· 1 ° .- El valor de la solución de vivienda se cubrirá en part;e con los valores registrados 
en la cuenta individual al·momento de la conformación del listado de beneficiarios. El excedente será 
cubierto con cargo a los recursos del Fondo de'.Solidaridad . 

. , 
1 ' ~ 

Con la postulación, el beneficiario autoriza en forma expresa el giro de los dineros ,que registre en 
su cuenta individual al Fondo de Solidaridad. 

" • • ' - 1 ' • 

· PARÁGRAFO 2°.- La entrega material de la solución de viviendá por parte de la Caja Promotora 
de Vivienda Militar y de Policía deberá constar en un acta. · 

PARÁGRAFO 3° .- Publicado ·el listado de beneficiarios de solución de vivienda con cargo al Fondo 
de Solidar.idad, la .Subgerencia de. Vivienda ·.y .. Proyectos· o quien haga sus veces, remitirá· a la 
Subgerencia de Atención al: Afiliado y Operaciones;· el listado de- los beneficiarios acogidos. en la 
respectiva Convocatoria,:con-el,fin,que se efectúe el tr~slado de los re'cursos exist~nte~ en la cu~nta 
individual de cada beneficiario al Fondo de Solidaridad y realice .el _bloqueo de. cuentas de los 
beneficiarios en la modalidad SIEMPRE SOLDADOS,.. para evitar la Séllida. de r~cursos de dichas 
cuentas; conforme al Parágrafo 1 ° del presente Artículo. · . 

PARÁGRAFO 4° .- Surtida la entrega material· de los inmuebles .a los beneficiarios- de los modelos 
con cargo al Fondo de Solidaridad, la :Subgerencia de. Vivienda y Proyectos remitirá a- la Subgerencia 
de Atención al Afiliado y Operaciones la lista d.e quienes recibieron el beneficio para que se efectúe 
el reporte al Fondo. Nacional de Vivienda. (FOI\IVIVIENDA) o quien·.haga sus veces . 

. ARTÍC:UL0~63.- CAMBIO DE BENEFICIO.-EI cambio de be~eficio de Adjudicación de Vivienda a 
Giro de Recursos·o viceversa procederá en los siguientes casos: -. · · 

,,, . 
l ~· • -

l. · Cuando. el beneficiario aporte el acto administrativo de la Unidad Ejecutora, donde conste el 
nuevo reconocimiento de las prestaciones sociales dentro del término establecido para hacer 
efectiva la solución de vivienda; · 

2. Si transcurrido el plazo de .tres (3) meses no se tiene disponibilidad-de Vivienda·s para la categoría 
en la respectiva· convocatoria, siempre y cúando exista viabilidad .financiera del. Fondo. 

ARTÍCULO 64.- SELECCIÓN Y ADJUDICACIÓN DEL PROYECTO. La Caja ofrecerá a los 
· beneficiarios los prqyectos que se enéuentreñ disponibles :en cada una ae· 1as categorías y se adecuen 
a sus necesidades de .movilidad y /o discapacidad registradas en el Acta de Junta .Médica. Laboral.. Los 
beneficiarios deberán informar de acuerdo a la información suministrada, en .qué proyecto desean 
·seleccionar su inmueble a· través del formato' de aceptación de vivienda con cargo al Fondo de 
Solidaridad debidamente diligenciado en el término establecido en el,artículo·73 del Acuerdo 05 de 
2017. . 

PARÁGRAFO 1 ° .-· ·La asignación del inmueble se hará ·conforme al ·orden. de: llegada · de las 
solicitudes. 

El formato descrito en. el presente :artículo sé~á el· documento con· el que la CaJa Promotora de 
Vivienda Militar y de ~olida- iniciará los trámites para: la- transferencia del derecho de dominio· del 
inmueble seleccionado por el beneficiario, acorde a sus necesidades . 

. ' . 

PARÁGRAFO 2º .- Si · un mes antes· de la fecha establecida para la entrega del inmueble, el 
beneficiario no ha podido ser contactado por la Entidad, $e podrá reasignar el inmueble a otro 

·-beneficiario interesac:lo. . · 

-·ARTÍCULO 65.- 'SUSCRIPCIÓN' DE LA :ESCRITORA. PÚBLICA Y:-TRANSFERENCIA DEL 
. DOMINIO DEL INMUEBLE SELECCIONADO~ Una vez·se --~gote el. proceso. de· selección del 
inmueble por parté·. del beneficiario, la Entidad velará por el trámite legal pertinente a efectos de la 
transferencia del derecho de dominio de la solución de vivienda otorgada. 



-------- -~----------~---~ _'\ y 

RESOLUCIÓN NÚMERO ------ DE. ~1\ Página No 18 de 49 -~· 

"Por la cual se implementa administrativamente el Acuerdo 05 del 27 de·noviembre de 2017..-
. y se dictan disposiciones de identificación, operación y gestión del trámite" 

La Subgerencia- de ·vivienda y. Proyectos comunicará a los.'beneficiarios la fecha en que deben 
suscribir la escritura pública de transferencia del derecho de.dominio, del inmueble escogido-como 
solución de vivienda con cargo al Fondo de Solidaridad. De no efectuar dicho trámite en la fecha 
establecida, el beneficiario tendrá un plazo máximo de cinco (5) días hábiles siguientes a dicha fecha 
para efectuar el trámite correspondiente. 

En el evento en que no se haya procedido a la firma de la respectiva escritura en el término 
establecido, se perderá el beneficio, éon la posibilidad de postularse nuevamente ·en futuras 
convocatorias por una última vez. 

El procedimiento de transferencia .de dominio se "coordinará por la Subgerencia de Vivienda y 
Proyectos o quien haga sus veces con la Constructora o persona- natural o jurídica- que la Entidad 
designe. Una vez realizado el procedimiento de transferencia de dominio, el beneficiario informará el 
punto de atención en el que recibirá la escritura pública debidamente registrada. 

,, ', -, 

PARÁGRAFO 1 ° .- La 1solución 'de vivienda otorgada a · lós beneficiarios será transferida en el 
porcentaje reconocido en la resolución de prestaciones sociales que emita cada unidad ejecutora. 

PARÁGRAFO 2° .- En el evento que un beneficiario de Fondo de Solidaridad fallezca sin haber 
realizado la suscripción de la escritura pública y transferencia del derecho de dominio del inmueble 
seleccionado, se procederá a transferir a los herederos reconocidos dentro del proceso sucesora!, 
en el porcentaje reconocido en la escritura pública o sentencia judicial según sea el caso. 

PARÁGRAFO 3°.- Para 1o·s beneficiarios del mecanismo - SIEMPRE SOLDADOS-, será requisito para 
la firma o suscripción de la escritura pública, aportar la constitución de la póliza de seguro y la 
constancia de pago de la respectiva prima, que trata el parágrafo del artículo 82 del Acuerdo 05 de 

. 2017 o el soporte· de consignación de la suma de dinero correspondiente al número de aportes. 
faltantes para cumplir las 168 cuotas de aportes mensual, que se liquidarán con base al valor de la 
última cuota aportada al momento de la solicitud de liquidación. 

La renovación de la póliza anualmente que trata el Parágrafo del Artículo 82 del Acuerdo 05 de 2017 
se hará conforme al procedimiento definido por.la Subgerencia de Vivienda y Proyectos o quien haga 
sus veces. 

ARTÍCULO 66.- TÉRMINO PARA .RADICACIÓN DE DOCUMENTOS EN GIRO DE RECURSOS. 
·. Los beneficiariós · del mecanismo giro de recursos que conforme al artículo 73 del Acuerdo 05 ·de 

2017 hubiesen presentado la documentación para.el desembolso del primer pago; deberán radicar 
la documentación para el segundo .pago en un plazo máximo de seis (6) meses, contados a partir 
del día siguiente del desembolso del primer pago. 

PARÁGRAFO 1 ° .- El término que trata el presente artículo podrá prorrogarse hasta por tres (3) 
meses, previa aprobación de la solicitud presentada por .el beneficiario ante el Comité· Técnico y 
Fiduciario para el Fondo de Solidaridad. · 

La solicitud de prórroga· deberá ser .radicada ~11 la Entidad antes del vencimiento del térmi.no 
establecido para la radicación de los d9cumentos para el segundo pago. 

' ' ' 

Los beneficiarios de este mecanismo, deberán cumplir las condiciones y aportar la documentación 
requerida que trata el Artículo 90 de.la presente Resolución. 

PARÁGRAFO 2° .- Los beneficiarios que ejerci~ron la opción de compra dentro de un contrat~- de 
leasing habitacional suscrito con entidades financieras distintas a Caja Honor, deberán 
comprometerse a radicar en .la Entidad, .dentro de los tres (3) meses siguientes al giro de los 

· · .. recursos, la documentación que acredite la adquisición de la vivienda. De no efectuarse la radicación, 
la Entidad iniciará las.acciones legales a que haya lµgar, para la restitución del subsidio conforme a 
lo establecido en el artículo 2.6.2.1.1.l.8 de_l Decreto 1070 q~ 2015. 
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ARTÍCUL0·67.- DEVOLUCIÓN DELOS RECURSOS. En el,evento en-que.el beneficiario no pueda 
.llevar a cabo el negocio jurídico presentado ante .la Entidad, podrá a elección del mismo, devolver 
de manera inmediata·los recursos girados por concepto del<priiner 50% del beneficio otorgado.con 
cargo al Fondo de Solidaridad; o comprometerlos en un nuevo negocio jurídico, siempre y cuando 
el mismo sea de iguales o mejores condiciones que el presentado y comprometa la totalidad del 
beneficio otorgado con ·cargo al ·Forido de Solidaridad .. 

Lo anterior, se validará con el certificado de tradición y libertad, licencia de construcción vigente, 
certificación expedida por la entidad financiera- donde conste el. valor de la deuda hipotecaria, o de 
la opción· dé adquisición de un contrato de; Leasing suscrito por el beneficiario con . una entidad 

· financiera distinta a Caja Honor. 

PARÁGRAFO. Cuando el afiliado no pueda llevar a cabo el negocio jurídico presentado ante la Caja 
Promotora de. Vivienda Militar y de-- Policía, deberá. presentar la resciHación suscrita entre -los 

~ contratantes y/o el documento idóneo que deje sin efectos el negocio presentado y en donde las 
partes se declaren a paz y salvo por todo concepto, en un plazo ha mayor al establecido en el artículo 
66 de la presente Resolución. 

ARTÍCULO 68.- PÉRDIDA DEL· BENEFICIO DENTRO ·DE LA CONVOCATORIA. .Los
. beneficiarios de solución de vivienda o ·giro de recursos con cargo :al Fondo de Solidaridad perderán 

el beneficio por las siguientes causales:. 

1. Renuncia voluntaria del beneficiario. 

2. Vencimiento de términos establecidos en la presente Resolución. 

PARÁGRAFO 1 º~- En el evento que el beneficiario esté incurso en las -causales. antes descritas, 
podrá volverse a postular a una nueva convocatoria del Fondo .de Solidaridad por una última vez. 

PARÁGRAFO 2° .- Para los casos en que .el -beneficiario renuncie voluntariamente al beneficio 
otorgado, deberá radicar documento donde manifieste expresamente .los motivos de su decisión. 
Posteriormente la Entidad realizará las actuaciones correspondientes para formalizar la solicitud. 

TITULO 111 

CAPÍTULO I 

DIRECTRICES ADMINISTRATIVAS Y PARÁMETROS PARA EL MANEJO DE LAS 
. CESANTÍAS - FUTURO ~ 

ARTÍCULO 69.- TRASLADO DE_ CESANTÍAS ADMINISTRADAS POR OTRA ENTIDAD. 
Cuando las cesantías de ·un afiliado sean administra-das o manejadas por un -fondo· privado o público 
diferente a lá Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía, siempre que no tenga derecho al retiro 
definitivo de las· mismas, deberá trasladarlas á esta Entidad a partir del momento en que se formalice 
su afiliación, al constituir éstas un aporte obligatorio, de conformidad con lo establecido en el artículo 
18 del Decreto Ley 353 de 1994, modificado -p'or el artículo 11 de la ley'973 de 2005; 

ARTÍCULO 70.- REINTEGRO DE CESANTÍAS. La Entidad gestiónará con las unidades ejecutoras 
el traslado de las cesantías del personal que con fundamento en el artículo 2.6.2.1. L 1.13 del Decreto 
1070 de 2015terigan derecho a reintegro de cuotas, sin perjuicio de -la respohsabilídad del afiliado 

· 'de aportarlas en el evento que ·éste las haya recibido. · · · 

ARTÍCUl,.O 71.- RETIRO DE CESANTÍAS. El incump!imientcf del requisito de acceso al subsidio 
de vivienda que trata el artículo 3° de la Ley 1305 de 2009, relacionado con el aporte de cesantías, 
aplicará a los retiros parciales o totales realizados dentro del período comprendido entre la 
form?lizaéión de la afiliación y la asignación del ·subsidio: , 
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. PARÁGRAFO.- A partir del momento en que se formalice la afiliación para··solución de·vivienda, 
cualquier retiro parcial o definitivo de cesantías, independientemente de·quien las administre, dará 
lugar al incumplimiento de los ·requisitos de acceso al subsidio de vivienda contenidos en el artículo 

-3° de la Ley 1305.de 2009. 
' • <. ' 

ARTÍCULO 72.- TRÁMITE DE DEVOLUCIÓN DE CESANTÍAS. Los trámites de devolución total 
. o parcial de cesantías deberán sujetarse a las disposiciones contenidas en la presente Resolución. 

· ta Entidad se abstendrá de tramitar y desembolsar las ·solicitudes de pago parcial de cesantías para 
casos que no se encuentren taxativamente definidos en la ley, aun cuando medie autorización 
expresa de la unidad ejecutora. · 

PARÁGRAFO. En el evento· que la Entidad reciba dineros provenientes de la Unidad Ejecutora y 
posteriormente solicite el reintegro de los mismos, con ocasión a una inconsistencia o error, la Caja 
Promotora de Vivienda Militar y de- Policía procederá a la devolución respectiva sin asumir los costos 
adicionales que se deriven de dicho pago.· · · 

ARTÍCULO 73.- CESANTÍAS DEFINITIVAS POR MUERTE DEL AFILIADO. Cuando el afiliado 
hubiese fallecido después de terminado él vínculo laboral y sin haber efectuado el' retiro definitivo de 

· sus cesantías, se pagará a .sus beneficiarios una vez demostrada tal calidad, siempre y cuando el 
valor de la prestación n'o exceda del equivalente a cincuenta (50) veces el salario mínimo mensual 
legal vigente. 

El valor de las cesantías en este evento se pagará de la siguiente manera atendiendo las disposiciones 
contenidas en el Código Civil en relación a los órdenes sucesorales: 

1. Si hubiere cónyuge o compañero permanente e hijos, la mitad para el cónyuge y la otra mitad 
para los hijos, por partes iguales. . 

2. Si no hubiere cónyuge o compañero permanente la suma se distribuye entre los hijos por partes 
iguales. 

3. Si no hubiere hijos, la mitad para el cónyuge o compañero (a) permanente y la otra mitad para 
los padres, por partes iguales. 

4. Si no hubiere hijos o cónyuge, la suma se paga ;:'! los padres, por partes iguales y si hubiere uno 
solo de ellos, a éste se le paga toda la suma. 

5. Si no hubiere hijos, ni cónyuge ni compañero (a) permanente, ni padres, se distribuye entre los 
hermanos. 

6. Si no existiere o no concurriere ninguno . de .los beneficiarios directos, · la suma de dinero 
correspondiente se pagará a quien suceda al causante en este derec~o, acreditando esta. calidad, 
mediante sentencia o escritura públicé). :. 

7. Si existiere controversia entre los posibles· beneficiarios directos, la Entidad se abstendrá de 
efectuar el pago hasta que la justicia dirima la controversia o lo solucionen los interesados en 

. virtud de mecanismo extrajudicial válido. . · 

PARÁGRAFO · 1 ° .- . En caso que, posteriormente aparecieren otros beneficiarios, . aquellos que 
hubieren recibido el valor de la prestación ·están solidariamente o_bligados a pagar a los nuevos 
beneficiarios las cuotas que les correspondan, de conformidad con lo establecido en los artículos 
· 212 y 258 del Código Sustantivo del Trabajo, salvo los casos que presente escritura pública o 
sentencia de sucesión.. - . · · · 

PARÁGRAFO 2~ .- En el evento que el valor de la prestáción exceda el e~uivalente a cincu.enta (50) 
veces el salario mínimo legal mensual vigente, los beneficiarios CÍel afiliado fallecido deberán allegar 
fotocopia simple de la escritura pública o sentencia de sucesión. 

~ 

' 
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ARTÍCULO 74.- AVISO 'PARA· PAGO' DE CESÁNTÍAS· DEFINITIVAS ·POR MUERTE .DEL 
AFILIADO OCURRIDA CON POSTERIORIDAD AL RETIRO 'pEL SERVICIO. La Caja Promotora 
de Vivienda Militar y 'de· Policía, previo al pago de las cesantías del ·afiliado fallecido que trata el 
artículo anterior, deberá dar aviso público con treinta (30) días de anticipación indicando él nombre 
del fallecido y de las personas que se hubieren presentado como beneficiarios. Para el efecto,:las 
personas interesadas deberán allegar los siguientes documentos: 

., ' 

1. Fotocopia de la cédula de ciudadanía (ampliada al 150%). 

2. Fotocopia de los documentos que comprueben el víné:uló con el causante. 

3. Fotocopia del Registro dvil de· defunción>· 

4. Fotocopia del acto administrativo dé-retiro ó·desvinculación de la Fuerza, Policía:o del personal 
civil. · 

5. Declaración de la no existencia de personas con igual o mejor derecho respecto al patrimonio 
del causante, específicamente de las cesantías· que reposan en la cuenta individual. 

6; Declaración de dos testigos que acrediten quiénes son los únicos beneficiarios, identificándolos 
por su número de doéumento, nombres precisos-y la razón' de serlo; · 

· PARÁGRAFO 1 °.~:El aviso público que tráta el presente artículo debe publicarse en la prensa al 
' menos en ·dos (2} oportunidades· de ·acuerdo con lo establecido en. el -artículo 212 del Código 
Sustantivo· del Trabajo.. · 

PARÁGRAFO 2°.- Surtidas las publicaciones-de los avisos y transcurridos 30 días desde la,segunda 
publicación, el interesado podrá solicitar el pago de las cesantías, allegando de forma personalizada 
en cualquiera de los puntos de atención a ·nivel nacional, el: ·Formulario único de pago :debidamente 
diligenciado y certificación'. bancaria con fecha de expedición no superior ·a tres meses; 

ARTÍCULO 75.- PAGO DE CESANTÍAS DEFINITIVAS ,pOR MUERTE DEL AFILIADO- EN 
SERVICIO ACTIVO. El pago de cesantías a los beneficiarios del afiliado que.haya fallecido estando 
activo se efectuará con· la presentació_n de la resolución de. prestaciones sociales debidamente 
ejecutoriada, la certificadón de no reconocimiento o acto admiriistrativo··que negó él reconocimiento 
pensiona! y los demás·co'ntemplados en el "Artículo 101 de la presente Resolusión. · 

CAPÍTULO II 

· DE LA PRELACIÓN DE CRÉDITOS Y PAGÓ DE OBLIGACIONES LEGALMENTE 
. DEDUCIBLES DE LA POLICÍA NACIQNAL. . 

ARTÍCULO· 76.-- PAGO DE OBLIGACIONES· LEGALMENTE_. DEDUCIBLES~ El· Grupo de 
·Administración' de· Cesantías o ·quien· haga sus veces procederá a efectuar el pago de las obligaciones 
legalmente deducibles, al momento de la radicación de la Hoja de Servicio por la· Policía Nacional, 
de acuerdo con la información ·que se encuentre registrada·en ·1a 'misma. El pago de los excedentes 
a favor del afiliado o beneficiario estará sujeto a la presentációrí del Formulario Único de Pago fías 
demás documentos .requeridos para. el trámite. 

: . > ' 

PARÁGRAFQ.- El trámite de págo· de
1 

las hojas de ~ervicio del personal que por causál de retiro sea 
destinatario del Fondó de Solidaridad quedará suspendido hasta que se yerÍfiqÚe· el éu_mplimiento de 
lo establecido en el parágrafo del artículo 56 de ·1a presente Resolución. · 

ARTÍCULO i7 .- . PRELACIÓN DE CRÉDITOS · EN ·. LAS OBLIGACIONES. LEGALMENTE 
DEDUCIBLES. Para el pago de l_as obligaciones legalmente deducibles, el dinero por concepto de 
cesantías deberá s~rdistribuido máximo el 50% para el pago.de las,obligaciónes·y el restante para 
devolución al afiliado o beneficiario. · · · · · ·. 
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·· .. Del monto correspondiente al pago de las obligaciones legalmente deducibles, se dispondrá así: .. 

L · Pago del. 100% de medidas cautelares decretadas dentro de. procesos de alimentos de menores. 

2. Pago del 100% de ór,denes judiciale.s dentro de procesos. de alimentos de may~res. , 

3. Pago del 100% de medidas cautelares decretadas por autoridades administrativas en procesos 
de cobro coactivo. 

4. Pago del 100% de medidas cautelares decretadas en procesos ejecutivos .. 

5. Pago del 100% de obligaciones con cooperativas y entidades financieras. 

PARÁGRAFO.- Los pagos se realizarán hasta agotar el porcentaje 9estiriado al pago de obligaciones 
legalmente deducibles, en este evento, las acreencias que queden pendientes no podrán ser ppgadas 
por carencia de recursos. 

TÍTULO IV. 

CUMPLIMIENTO DE ÓRDENES JUDICIALE~ DECRETADAS SOBRE LOS HABERES DE LA 
CUENTA INDIVIDUAL .· 

. ARTÍCULO 78.- INEMBARGABILIDAD DE ·LOS RECURSOS DE LA CUENTA INDIVIDUAL. 
, De acuerdo ·con lo establecido eri el parágrafo 4 del· artículo 18 del D~creto Ley 353 de 1994 
modificado por el artículo 11 de la Ley 973 de 2005, los aportes que reposan en la cuenta individual 
de los afiliados tienen el carácter de inembargables, salvo que se 'trate de embargo por pensiones 
alimenticias de confqrmidad con las. disposiciones legales vigentes. 

· PARÁGRAFO. En el evento en que un funcionario judicial o administrativo ordene el embárgo de 
los aportes de la cuenta individual de un· afiliado, dentro de un proceso diferente al de alimentos, el 
funcionario · encargado deberá acatar el mandató judicial y dar cumplimiento al procedimiento 
señalado en el Código.General del Proceso con relación al embargo de recursos que por disposición 

. legal tienen .el carácter de inembargables. 

ARTÍCULO 79.- MEDIDAS CAUTELARES QUE AFECTEN LOS RECURSOS. D'E LA CUENTA 
-INDIVIDUAL. En cumplimiento a Ja verificación. que se debe realizar para cada trámite en relación 
a los embargos de los aportes establecidos en el ártículo 11 de la Ley 973 de 2005, se dará aplicación 
a las disposiciones contenidas en el artículo 344 del Código Sustantivo del Trabajo, artículos 593 
numeral 10 y 594 nUmeral 6 del Código General del Proceso, artículo 130 del Código de la Infancia 
y Adolescencia, las directrices impartidas por la Superintendencia Financiera de Colombia y demás 
normas que la adicionen, modifiquen o sustituyan. 

En caso que no se tenga plena ,claridad respecto de la orden judicial, ~sta se ,registrará en la cuenta 
in.dividua! del afiliado y se oficiará a la autoridad judicial o administrativa que la haya ordenado para 
que verifique lo dispuesto, con el fin de dar aplicación de la misma y de los conceptos que incluya. 
De igual manera, se procederá. cuando la concurrencia d~ medidas cautelares conlleven a exceder 
los montos máximos de embargabilidad de las cesantías._ · · · · · 

' ' 

ARTÍCULO 80.- CUMPLIMIENTO DE LAS ÓRDENES JUDICIALES. La Entidad dará 
cumplimiento a las órdenes judiciales recibidas' qentro del . término legal establecido sin que ~ea 
posible controvertir u oponerse a su cumplimiento, como en el caso_ de las órdenes de embargo que 
'pueden afectar incluso recursos o dineros inembargables.' ' ' 

' ' 

Cuando al recibir una orden judicial se tengan dudas respecto del titular de un depósito, por 
desfiguración de la identidad real o de la cuenta de 'que se trata, si los registros de la Entidad no se 

· ajustan exactamente a los que aparecen en las órdenes judiciales, es deber de la Entidad obrar con 
el máximo de cautela y .prudencia, debiendo consultar de inmediato a la autoridad que decretó .el 
embargo a fin de que sea ella quien defina si es procedente incluir tales fondos en el embargo. 
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. PARÁGRAFO.-, La orden judiGial expedida ¡:>0r. autoridad jurisdiccional se presumirá auténtica en 
tanto contenga las firmas originales . y los sellos de funcionarios judiciales compet,entes para 
decretarla y tendrá plenos efectos probatorios, m,ientras no se compruebe tacha de_ falsedad. 
Igualmente, aun siendo copia goza de la calidad de documentó público, ·conforme lo dispone la ley. 

ARTÍCULO. 81.- BLOQUEO DE LOS APO,~TES'DE LA CUENT~ INDIVIDUAi. DEL,AFXLIADO. 
Cuando los recursos registrados en la ·clienta indiyidual no alc:ancen a cubrir el monto ordenado por 
la autoridad competente, los dineros de la cuenta individual del .afiliado permanecerán bloqueados 
en su totalidad hasta:tanto se ejec4te· el pago de la medida cautelar. . . · 

· . ·ARTÍCULO 82.- PAGO POR ACUERDO CONCILIATORIO El-pago de_ acuerdos· 2onciliatorios en 
los que se comprometan valores registrados en la cuenta · jndividual del afiliado, previo . al 
cumplimiento de los requisitos de acceso al subsidio de vivienda o sin que se haya ejercido el derecho 
de postulación, configurará para .el afiliado un : retiro parcial de . _cesantía_s ocasionando el 
incumplimiento de uno de los requisitos de acceso al subsidio.de vivienda, de conformidad con lo 
establecido en el numeral 1 del artículo 3 de la Ley 1305 del 03 de junio de 2009. 

PARÁGRAFO.~ En el evento qu_e la Entidad- reciba orden; d~ pago por acuerdo· con~iliatorio :que 
comprometa los valores registrados en la cuenta individual del afiliado, se procederá con la retención 
de. los mismos, con el fin de garan~izarlos y qu~c;lando supeditado el. pago al cumplimiento por parte 
del afiliado de. los requisitos .para el trámite de._desafiliación:vpluntaria,, · · · 

TÍTULO V 

.POLÍTICAS;: REQUISITOS Y CONDI<;:IONES-P~RÁ .LA RECEPCIÓN ,DE TRÁMITES 

· CAPÍTULO I- . · 

POLÍTI~AS DE-RE~EPCIÓ~ DE:TRÁMITES 

ARTÍCULO 83.- l[)E"'TIFICACION·-BIO~ÉTRICA. Par~ adelantar cu~lquier trámite:ante la Caja 
· Promotora de Vivienda -.Militar y. de Policía, el afiliado -debe est~r debidamente ipentificado 

biométricamente en el sistema de información definido ,por el artículo .1 de la. presente ~e.solución. 

ARTÍCULO 84.- RADICACIÓN -PRESENCIAL. La recepción de cualq~ier tipo de trámite de pago 
y devolución de aportes deberá .adelantarse de forma. presencial por parte del afiliado en los puntos 

·,de atención a nivel nacional, así como las ,solicitudes· de suspensión,..anulación, desistimiento o 
renuncia del trámite solicitado. No se adelantará el ·proceso de trámit~ de pagp. y devolución de 
aportes si la solicitud es enviada por correo, en atención a las políticas de seguridad documental 
adoptadas. , 

Se exceptúa la radicación presencial del afiliado en los siguientes eventos: 

. 1. ,Cuando la Entidad implemente "trámites en línea" en sus canales de.co,municac:Jón. 

2. Cuando el afiliado se encuentre privado de la libertad o residenciado fuera del país. 

· En estos eventos el trámite podrá ser radicado de forma.presencial por el :personal de las Oficinas 
de Enlace, únicamente cuando ·se encuentren en .visitas oficiales en las ·Unidades Militares o de 
Policía, por ei ,cónyuge, compañero _(a) permanente, .padres; hijos, hermanos y propietarios de 
la vivienda objeto de la venta acreditando su parentesJ:o o vinculo con autorización expresa del 
afiliado con firma y huella legible. 

-"3. -" Cuando otorgue poder especial, amplio y suficiente y/o general mediante escritura pública, el 
· · cual hará p·arte integral del trámite. 1 · · 
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PARÁGRAFO 1°.--En cualquiera de los eventos señalados anteriormente el afiliado o beneficiario 
deberá-contar-son su identificación biÓmétricá'é:ompleta en los aplicativos de la Entidad y deberá 

· · registrar en el Formulario Único de Pago su 'firma y hüella legibie. · 

PARÁGRAFO 2° .- En atención a las políticas de seguridad establecidas por la Entidad y teniendo 
en cuenta su carácter financiero, al apoderado y/o autorizado para radicai 'cualquier trámite no se 
le podrá brindar información diferente a la implícita al trámite mismo; 

ARTÍCULO 85.- ADOPCIÓN DE LAS POLÍTICAS DE ·OPERACIÓN Y EXCEPCIONES. Para la 
recepción y aprobación de los trámites de pago y devolución de aportes de forma presencial descritos 

· en el Formulario Único de Pago de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía, se adoptan las 
siguientes políticas de operación y excepciones: -' ' . 

1. · El afiliado o -beneficiario para poder radicar cualquier tipo de trámite de pago y ,devolución de 
aportes deberá contar'con la identificación biométrica. 

2. La Entidad adoptará los mecanismos especiales con el fin de permitir la radicación de trámites 
en línea, de acuerdo a los procedimientos y protocolos de seguridad. 

3. Cuando en el avalúo 'comercial y/o en el certificado de tradición y libertad no se evidencie la 
existencia de construcción o edificación de Una vivienda, no será posible la recepción de trámites 
para compra de vivienda usada. 

4. La Entidad por política de riesgos, se reserv~rá el derecho de aceptar los inmuebles que hayan 
sido prometidos en venta en más de una oportunidad a los afiliados de Caja Honor, salvo que la 
terminación del contrato inicial haya sido informada a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de 
Policía de manera previa a la radicaciórf del riúevo trámite. 

5. Para adelantar un trámité de devolución de ?IPOrtes por retiro del servicio activo. del personal del 
nivel ejecutivo y oficiales de la Policía Nacional ingresados a partir del 26 de mayo de 2000 en 
los términos del Decreto 1252- del 2000, previo al , recibo y aprobación del trámite, deberá 
verificarse en el sistema de información la Hoja de Servicio, con excepción de quienes se hayan 
retirado con anterioridad a· la entrada en vigencia de la Ley 973 de 2005 y tengan un saldo 
registrado en la cuenta individual. 

·6. Caja Honor no revelará información sobre sus afiliados a ninguna persona u organización ajena 
a la Entidad, a menos· que cuente con autorización o poder otorgado por el afiliado :o cuando. así 
lo requiera -autoridad judicial competente; 

7. Para el trámite de solicitud de anticipo de cesantías "FUTURO" para compra de vivienda, se 
deberá adjuntar la certificación bancaria del afiliado o del propietario promitente vendedor. 

8. Con el fin de verificar, validar y comprobar .la documentación, su autenticidad y la información 
presentada por el afiliado o beneficiario, se podrán solicitar-documentos adicionales a la solicitud 
de trámite, conforme a las políticas de seguridad implementadas por la Entidad. . 

PARÁGRAFO.- Si existen indicios, sospechas, incertidumbre o cualquier otra circunstancia que 
genere o infiera duda razonable respecto a presuntas-o posibles irregularidades en el trámite o en 

·· el contenido documental que se aporta, la Entidad solicitará al interesado.su aclaración, corrección, 
· adición, complemento o sustitución, según sea. el caso, y si es procedente, iniciará las acciones e 
. indagaciones legales que considere apropiadas. En estos casos, el tiemp0 de trámite se contará a 

partir de la presentación de la docume~tación en debida forma. · 

-Cuando la irregularidad presentada en el trámite o en el contenido documental. del mismo, -no 
comporte o genere acciones o indagaciones jurídicas, dichá documentación- se devolverá al, afiliado 
para la correspondiente subsanación. · 



. ' - Página No, 25 de 49 

· "Por la cual se implementa administrativamente el Acuerdo 05 del 27 de,noviembrede 2017 
. y se dictan disposicion~s-de identificación, operación y gestión del. trámi~e" 

ARTÍCULO 86.- CONTENIDO MÍNIMO. DEL AVALÚO COMERCIAL PARA' SOLUCIONAR 
VIVIENDA A TRAVÉS DE LA MODALIDAD VIVIE~DA US~DA. Para los fines perseguidos en la 
presente Resolución. .y coñforme a lo dispuesto en· ei: Decretó 1420· de 1998 y demás normas 
concordantes, los avalúas comerciales que presenten los afiliados para solución de vivienda, deberán 
comprender los siguientes contenidos mínimos: 

- . 1. Localización, dirección.clara y s.ufitiente de la vivienda. ,. 

2. Tipo de vivienda. 

3. Área, linderos, colindancias de la vivienda.· 

4. Características arquitectónicas de la vivienda que permitan determinar la edificación con acceso 
. independiente conformada.como mínimo por.un espacio múltiple, cocina con mesón y lavaplQtos, 
lavadero, baño con sanitario/ lavamanos,·;duchay almenas una alcoba. · 

5. Estado de conservación.física. 
,. , 

6. Determinación de la legalidad del barrio o la zona de ubicación de la vivienda. 

7. Servicios públicos con que cuenta la vivienda. 
- -- . 

8. Vías de acceso. establecer existencia, características y el e.stado de las mismas. 

9. Identificación legal de la vivienda: uso ·deLinmueble, afectaciones, entre otros. 

10. Valor -comercial de la vivienda. 

:.-11. Registro· fotográfico de la vivienda. 

12. Fecha de avalúo. (vigencia un añO) .. 

_13. Estabilidad- del .terreno: sef.íálando si se encuentra en zona de riesgo -por remoción en masa, 
aluvión o avenidas torrenciales. · · · 

PARÁGRAFO.- En el avalúo deberán evidenciarse los requisitos.mínimos de habitabilidad exigidos 
para adquisición de vivienda usada contenidos en el artículo 33 del Acuerdo 05 de 2017 y en el 
presente artículo. Así mismo la Entidad,tendráert cuenta el concepto emitido·por el avaluador, quien 
deberá certificar que la vivienda cumple con los requisitos mínimos de babitabilidad. De no cumplir 
con dichos requisitos, el trámite no· será procedente, situación que será informada al afiliado y la 
documentación será devuelta. 

-- ,, ; ' . ~-¡- - ',, . ;.· 

ARTÍCULO 87.- VALOR DE LA SOLUCIÓN DE VIVIENDA- MODALIDAD .USADA- El valor del 
bien inmueble que presente el afiliado para el trámite de - VIVIENDA 8 - deberá cumplir con los 
valores mínimos establecidos en el ·artículo 31 del,Acuerdb 05 de 201'7, acorde a la categoría a la 
que pertenezca el afiliado y en -VIVIENDA 14- modalidad vivienda usada, deberá ser igual o superior 

· al valor asignado cómo subsidio en cada una de las categorías; 
·, , -

· ARTÍCULO 88.- DE LA SUSCRIPCIÓN DE CONVENIOS PARA LA REALIZACIÓN DE 
: , -AVALÚOS·. La Caja-'Promotora ·de Viviendá Militar ·Y· de Policía ·JDOdrá suscribir convenios con 

entidades públicas y/o privadas tendientes a establecer condiciones favorables para los afiliados que 
soliciten la realización de avalúas. 

~ !t. --· • 

ARTÍCULO 89.- AVALÚOS CON FIRMAS AUTORIZADAS. Los avalúas .que deban presentarse 
con los trámites de solución de VIVIENDA LEASING, - VIVIENDA 8 - y - VIVIENDA 14 -, se deberán 
adelantar con las firmas autorizadas por la Entidad, eón el fin de establecer condiciones favorables 
para los afiliados que soliciten la ·realización:·de avalúas;- · 
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CAPÍTULO II·. · 
\: . 

REQUISITOS Y CONDICIONES DE LOS TRÁMITES 

MODELO DE SOLUCIÓN -·VIVIENDA 14 - · 

l. 

ARTÍCULO 90.- CONDICIONES. GENERALES Y DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL 
TRÁMITE "PAGO APORTES PARA SOLUCIÓN DE VIVIENDA -PRIMER PAGO-

Condiciones para ser verificadas por la Entidad: 

1 1. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía . 

. . 2. No haber efectuado retiro parcial o total de aportes· en. la vigencia· de la afiliación a la Entidad 
(incluyendo cesantfas independientemente de .quien las administre). 

3. No haber recibido subsidio para vivienda por parte del Estado Colombiano, para· lo cuál se 
consultarán aplicativos de FONVIVIENDA e INURBE, o las Entidades que hagan sus veces. 

4. Que el afiliado cuente con su registro de iden~ificación biométrica. 

5. Para pago simultáneo "liberación de gravamen hipotecario"', el saldo del crédito debe ser igual o 
superior al valor del subsidio de acuerdo al régimen y categoría. 

6. Cumplir ciento sesenta y ocho'(168) cuotas aportadas. 

Para los soldados e infantes de marina profesionales y voluntarios, éste requisito se suplirá con 
cumplimiento de 15 años de servicio que se acreditan con la certificación de tiempo de servicio 
expedida por la unidad ejecutora, incluyendo los períodos efectiva·mente laborados como soldado 
voluntario y profesional (contando los meses de alta). Se exceptúa a quienes hayan gestionado 
una nueva afiliación o adquirido la calidad de pensionado; 

· 7. Embargos:en el sistema LSI (o su equivalente) para la Policía Nacional y novedades de embargos 
reportadas por las Unidades Ejecutoras. 

: .. 8. Bloqueos en la cuenta individual. · 
; ,'' 

9. Aporte de la primera cuota con destino al Fondo.de SoHdaridad. ; 

· 10. Acreditación del modelo anticipadósolución-:- VIVIENDA R- (cuando aplique). 

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de compra de 
vivienda:. ~· '"·' · 

1. Formulario Único-de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni· enmendaduras. 
'-~. '. -:, . ' 

2. Fotocopia de la certificación bancaria de la, cuenta activa del vendedor con fecha_ de expedición 
no superior a tres (3) meses. 

' . ' . ·, 

3; Fotocopias de las cédulas de ciudadanía ampliadas al 150% del (;:omprador, el vendedor ,y/o 
apoderado cuando aplique. 

,' 

4. Fotocopia del poder con reconocimiento de firma y presentación personal por notaría pública o 
funcionario competente (cuando sea el caso). 

5. · Fotocopia C;lel contrato de promesa ,de compraventa -con las cláusul~s exigidas por la Entidad 
(precio, forma de pago, obligación de no enajenar por el término .de dos .años y afectación a 
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o 

vivienda familiar) con firma y huella dactilar que perí!litan la.compro~ación de la identidad de las 
partes. 

6. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses. 

7. Fotocopia del avalúo comercial del inmueble avalado por las firmas autorizadas por la Caja 
Promotora de Vivienda Militar y de Policía o la carta de aprobación de crédito hipotecario de 
actJerdo a la vigencia del banco, con la col)stancia del avalúo realizado por la entidad financiera 
(el presente numeral solo aplica para vivienda usada). · 

El avalúo comercial debe indicar que el inmueble objeto de compraventa cuenta con las 
condiciones mínimas de habitabilidad ele .conformidad con lo estableciclo en el artículo 33 del 
Acuerdo 05 de 2017. 

8. Fotocopia del formato. de vinculación al encargo fiduciario o carta de instrucción ( el presente 
numeral solo aplica para vivienda nueva y cuando no se· suscriba contrato .de promesa de 
compraventa). 

9. Fotocopia del contrato de fiducia mercantil y sus respectivas modificaciones si hay lugar a ello (el 
presente numeral solo aplica para vivienda nueva). 

10. Fotocopia del certificado de exi~tencia y representación legal de la constructora y de la fiduciaria 
con fecha de expedición no superior a tres (3) meses ( el presente numeral apli~a si el vendedor 
del -inmueble es persona jurídica). 

11. Fotocopia del RUT del patrimonio autónomo, consor~io, unión temporéll o carteras colectivas. 

12. Fotocopia de la licencia de construcción vigente ( el presente numeral aplica para compra de 
vivienda nueva con persona natural). 

13. Formato de conocimiento de aceptación de las condiciones de acce$O al modelo de solución de -
VIVIENDA 14 -. 

14. Certificación de tiempo de servicio (el presente numeral aplica cuando se trate de soldados e 
infantes de marina profesionales). 

O Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado para liberación de gravamen 
hipotecario (pago simultáneo) 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enm~ndaduras . 

. 2. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del afiliado ampliada al 150%. 

3. Fotocopia de la certificación del saldo de crédito hipotecario expedido por la entidad financiera, 
con fecha.de expedición no superior a un (1) mes, en donde,se evidencie que el titular del crédito 
es el afiliado. Cuando se trate de compra de cartera por otra entidad financiera distinta a la 
registrada en el certificado de Tradición y Libertad, deberá anexarse la respectiva certificación de 
compra. 

4. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses con las respectivas anotaciones. 

·· 5. Formato de conocimiento de aceptación de las condiciones de acceso·al modelo de solución de -
VIVIENDA 14 -. 

6. Certificación de tiempo de servicio ( el presente numeral aplica cuando se trate de soldados e 
infantes de marina profesionales). 
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Requisitos o documentos que debe· presentar el afiliado en el caso de construcción sobre 
lote. 

1. · Formulá'rió Único de Pagó (FUP} debidamente diligenciado, ·sin ta·chbnes ni enmendaduras. 

2. Fotocopia de certificación cuenta bancaria activa del contratista con fecha de expedición no 
·superior a tres (3) meses; · 

3. Fotocopia de las cédulas de ciudadanía ampliadas al 150% del contratante y el contratista., 

4. Fotocopia de la tarjeta profesional ampliada al 150% del contratista. 

5. Fotocopia del ·certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses . 

.. 6. Fotocopia dél ·cáritrato de obra donde especifique fecha de inicio y terminación, objeto, 'dirección 
,. def inmueble, · partes y modalidad'· de· contratación· debidamente firmado por el "contratante y el 
contratista: Debe incluirse las cláusulas exigidas por la Entidad· (precio y· forma de pago, 
obligación de no enajenar por el término de dos (2) años y afectación a vivienda familiar). 

' ,. 

7. Fotocopia de la licencia de construcción vigente. 

s: Fotocopia de ·la cédula de ciudadanía ámj:>liada al 150% del cónyuge· o compañero permanente 
cuando este sea el propietario del lote o inmueble. 

9. Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento legalmente establecido para acreditar la 
unión marital, cuando el cónyuge o compañero permanente sea el propietario del inmueble. · 

'10. Formato de conocimiento de aceptación de las condiciones de acceso al modelo de solución de -
VIVIENDA 14 -. 

11. Certificación de tiempo de servicio (el presente numeral .aplica cuando se trate de soldados e 
infantes de marina profesionales). 

Requisitos o documentos que~debe presentar el afiliado en caso de ejercer la opción de 
adquisición en un contrato leasing habitacional suscrito por ·éste con entidades 
financieras distintas a Caja Honor - pago simultáneo. 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 

2. Fotocopia· de cédula de ciudadanía ·del· afiliado ampliada al 150%. 

3. Fotocopia del certificado·de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
. meses. 

A. Fotocopia contrato leasing habitacional en que el afiliado tiene la calidad de locatario .. 

5. Certificación expedida por la entidad financiera con quien se suscribió el contrato de leasing 
habitacional, donde se certifique el valor de la opción de adquisición y el número de obligación a 
la que se deberán girar los recursos , con fecha de expedición no superior a un (1) mes. 

6. Carta suscrita por el afiliado donde se comprometa a acredit9r. dentro de .los tres (3) meses 
siguientes al giro de los recursos presentando la fotocopia de la escritura pública de venta y la 

. fotocopia· de certificado de Tradición y Libertad, con las cláusulas de la Entidad (preci9 y forma 
de pago, obligación de no enajenar por el término de dos (2) años y afectación a vivienda 
familiar). 

I ;. 

1 
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7. Fotocopia del certificado de existencia y representadón legal de la entidad finailciéra·con fecha 
de expedición no mayor a tres (3) meses, emitido por la Superintendencia Financiera. 

~ ' ' . ' ' 

8. Formato· de conocimiento de aceptación de las condiciones de acceso al modelo. de splución de -
VIVIENDA 14 ·""· 

9. Certificación de tiempo de servicio. (el presente ·numeral ·aplica cuando se trate de soldados e 
infantes de marina profesionales). .. 

·Requisitos o documentos q~e debe prese~i:ar el·afiliado en el·caso.de cesión.del'a opción 
de adquisición del inmueble en contrato de leasing habitational suscrito con entidades 
financieras distintas a Caja Honor. 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciadq, sin tachones ·ni enmendaduras. ' 

2. Certificación ·expedida por la entidad· financiera· con .quien se suscribió el contrato-:de leasing 
habitacional, en el que se certifique el valor de la opción de adquisición y el número de obligación 
a la que se deben girar los recursos, con fecha de· expedición no superior a. un (1) .mes.· 

· 3. Fotocopias de.,las· cédulas·de ciudadanía ampliadas al. 150% del cedente y cesionario. · 

4. Fotocopia del certificado de Tradición y libertad con feéhá de expedición·no superior a tres (3) 
meses. 

¡· 

s: Fotocopia del contrato de leasing habitacional. 

:. ·6 .. Carta de la-entidad financiera donde autoriza la·.cesión de la opciqn-de adquisición. 

7. Fotocopia ·del -contrato de cesión de la opción de compra del leasing ·habitacional, con cláusulas 
de precio y forma de pago - obligación de no enajenar en dos a.ñas y afectación a vivienda 
familiar-. ' · · · · 

·'1 ' :~;. ,, 

8. Fotocopia del.certificado de existencia y·representación legal de la entidad financiera con la cual 
se suscribió el contrato de leasing habitacional con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses; emitido por la Superintendencia Financiera. · 

9. Formato de conocimiento de aceptación de las condiciones de acceso al modelo de solución de -
VIVIENDA 14 -. · . 

· 10. Certificación de ·tiempo de 'servicio ( el presente numeral aplica cuando- se trate de soldados e 
infantes de marina profesionales). 

ARTÍCULO· 91.- CONDICIOl'IES GENERALl;S Y DOCUMENTACIÓN ;REQUERIDA POR LA 
'ENTIDAD PARA EL TRÁMITE "RE°CONOCIMIENTO Y PÁGO DE'.SUBSIDIO PARA SOLUCIÓN 
'DE VIVIENDA - SEGUNDO PAGO". 

Condiciones para ser verificadas por la Entidad: 

1. Ser afiliado a 1a·caja Promofora de Viviendá Militar y de Policía. 

2. No haber efectuado retiro parcial o total de aportes en la vigencia de la afiliación a la Entidad. 
{iricluye:cesantías ·independientemente de-quien las administre). , 

3. No haber recibido subsidio para vivienda por parte del Estado Colombiano, para lo cual se 
consultarán aplicativos de FONVIVIENDA e IN URBE, o las Entidades que hagan sus veces. 

~ •.. ~ •. . ~ 

4. Que el afiliado cuente con su .registro de identificación biométrica. 
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5. Cumplir,168 cuotas aportadas. 
~ ~ . ~· 

Para los soldados e infantes de marina profesional y voluntarios, éste requisito se suplirá con el 
cumplimiento de 15 años de servicio que se· acreditan con la certificación de. tiempo de servicio 
expedida por la unidad ejecutora, incluyendo los períodos efectivamente laborados como soldado 
voluntario y profesional (contando los meses de alta). Se exceptúa a quienes hayan gestionado 
una nueva afiliación- o adquirido lff·calidad de pensionado . 

• •• 4 _. 

6. Embargos· en el sistema LSI (o su equivalente) de la Policía Nacional y novedades de embargos 
reportadas por las Unidades Ejecutoras .. · · 

7. Bloqueos en la cuenta individual. 

8. Aporte de la pri~era cuota ·con destino al Fondo de Solidaridad. 

9. Haber efectuado el trámite de pago de aportes para solución de vivienda;,.... primer.pago- · 

10. Acreditación del modelo anticipado solución .. -VIVIENDAS,:- (cuando.aplique) .. 

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de compra de vivienda. 

· 1.. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 

2. Fotocopia de certificación cuenta bancaria activa del vendedor y/o autorizado con fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses. 

3. Fotocopia de la escritura pública,de compraventa a nombre,del beneficiario del subsidio con. las 
cláusulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía (precio y forma de pago
obligación de no .enajenc3r por'el. término de dos años_- afectaci6n a vivienda familiar). · . 

4. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses, con las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre 
del ·afiliado. : 

Requisitos o documentos que debe- presentar tal · afiliado en, el caso de modalidad 
construcción sobre lote. 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enme~daduras . 

. _2. Fotocc:>pia .de .certificación cuenta bancari;:1 . é'lctiva. del contratista con fecha de .expedición no 
superior a tres (3) meses. . 

3. Fotocopia de la escritura pública de .declaración de· construcción a. nombre del beneficiario del 
subsidio: con las cláusulas exigidas por la Caja· Promotora de Vivienda Militar y de Policía (precio 
y forma de pago- obligación de no enajenar· por el término dos (2) años- afectación a vivienda 
familiar). · · · · -

' ' 

4. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses, con las respectivas anotaciones .donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre 
del afiliado, cónyuge o compañera permanente y la declaración de la construcción. 

Requisitos o documentos que debe pres~ntar el afiliado en el caso de cesión de la opción 
de adquisición del leasing habitacional suscrito con entidades financieras distintas a Caja 
Honor. 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 

r 

f>l6=========================================w 
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. 2. Fotocopias de las cédulas de ciudadanía ampliadas al 150% de las partes .qµe firman la escritura 
públicª. .. . . , 

. . 
3. Fotocopia de certificación cuenta -ba_ncc1ria aq:iva del ,cedente y/9. autorizaqo. con fecha de 

expedición no superior a (3) tres meses. , 

- . . -

·4. Carta suscrita por el afiliado donde se -comprometa- a ac~editar den_tro qe los tres (3) meses 
siguientes al giro de los recursos presentando la fotocopia de la escritura pública de compraventa 
y la fotocopia de certificado de Tradición y Libertad, con las cláusulas exigida,s por la Entidad 

. (precia, y forma de pago, obligación de no enajenar por el- término de dos (2)-años y afectación 
a. vivienda familiar.). · · · · · · · · , 

5. Fotocopia de la escritura pública de venta a nombre del beneficia~io del subsidio· con las cláusulas 
exigidas por la Caja -Promotora de Vivienda .Militar y de Policía (precio y forma de pagp- .obligación 
de no enaj.enar por el término 'dos (2) años- afectación a vivienda familiar). -

6. Fotocopia del certificado pe Tradición .Y Libertad con .fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses. 

MODELO- DE SOLUCIÓN DE·VIVIEN[)Á .... VIVIENDA 8 -

ARTÍCULO 92.- CONDICIONES GENERÁLES Y DOCÚMENTÁCIÓN REQUERIDA POR LA 
ENTIDAD .PARA EL TRÁMITE "MODELO ANTICIPADO DE VIVIENDA" (- VIVIENDA 8 - ) 

Condiciones para ser verificadas.por la Entidad: 

1 .. · Ser afiliado a la' Caja Promotora de Vivienda Militar y de Polic:ía. · 

- . ' . . 

2. Que el afiliado cuente con su registro de identificación biométrica .. 

:3, .J~egistrªr noventa y seis (96) cuotas aportadas uocho{S) años de servicio activo para el caso de 
soldados e infantes de marina profesionales, con régimen especial de quince (15) años de 
servicio. 

- ,,.,. 

4. Embargos en el sistema LSI (o su equivalente) de la Policía Nacional y novedades de .embargos 
reportadas por las Unidades Ejecutoras. 

· iS. Bloqueos en la cuenta individual. 

. - . - - . 

6. No ha~er efectuado retiro parcial o total de aportes en la vigencia de la afiliación a la Entidad. 
(incluy.e:cesantías indepehdientémente de quien -las administre); 

7. Aporte de la primera cuota con destino al Fondo de Solidaridad (verificar en los aplicativos). 

' · Requisitos :o documentos que, debe presentar el· afiliado en- c;:aso de desembolso de 
recursos para compra de vivienda nueva o usada. 

1. Formulario Único de: Pago (FUP) · debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras~ 

2·. Fotocopia de certificación cuenta bancaria activa del vendedor y/o autorizado con fecha de 
expedición -no superior a (3) tres, meses. · · 

3. Fotocopias de la~ cédulas de ciudadanía ampliadas al 150% del comprador, el vendedor y/o 
apoderado. 

4. Fotocopia del poder éon reconocimiento de firma y presentación personal en notaría· pública o 
funcionario competente (cuando sea el caso). 
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5. Fotocopia· del avaluo com·ercial del inmueble avalado por las firmas· autorizadas por la Caja 
Promotora de Vivienda Militar y de Policía o la tarta de aprobación de crédito hipotecario de 
acuerdo a la vigencia del banco, con la constancia del avalúo realizado por la entidad financiera 
(el presente numeral solo-aplica para vivienda usada). · 

El avalúo comercial debe indicar que el inmueble objeto de compra cuenta con las condiciones 
mínimas de habitabilidad de conformidad con lo establecido en el artículo 33 del Acuerdo 05 de 
2017., 

· 6. Fotocopia del contrato de· promesa de éompra·venta con las cláusulas exigidas por la· Entidad 
(precio y forma de pago, disponibilidad presupuesta! y afectación a vivienda familiar) con firma 
y huella dactilar que permitan la comprobación de la identidad de las partes. 

•. . . 

7. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
. ' . . 

meses. 

8. Fotocopia de la licencia de construcción vigente (aplica para· viviendá nueva y cuando el 
vendedor es persona natural). 

· 9. Fotocopia denormato de vinculación al encargo fiduciario o carta de· instrucción ( el presente 
numeral solo aplica para vivienda nueva y cuando no se suscriba contrato de promesa de 
compra~enta): . .· . 

10. Fotocopia del contrato de fiducia mercantil y sus respectivas modificaciones si hay lugar a ello. 
(Cuando aplique).. · · 

11. Fotocopia del certificado de existencia y representación legal de la constructora y de la 
fiduciaria con fecha de expedición no superior a tres (3) meses ( el presente numeral aplica si 
el vendedor del inmueble es persona jurídica). 

12. Fotocopia del RUT-(aplica para patrimonio 'autónomo;. consorcio, unión temporal y carteras 
- colectivas): ' · 

13. Formato de conocimiento de aceptación de las condiciones de acceso al modelo de solución de 
- VIVIENDA 8 -. ' ' 

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado para desembolso de recursos en 
el ejercicio de la opción de adquisición de un inmueble en contrato de leasing 
habitacional suscrito con entidades financieras distintas a Caja Honor. 

1. Formulario Único de Pago (FUP) .debidamente diligenciado, sin tachones ni·enmendaduras. 

2. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del afiliado ampliada al 150%. . 

3. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha· de expedición no superior a tres (3) 
meses. 

4. Fotocopia contrato leasing habitacional en el que el-afiliado-tiene la calidad de locatario. 

5'. Certificación expedida por la entidad financiera con quien se suscribió el contrato de leasing 
habitacional donde aprueba la opción de compra y certifica su valor con fecha de expedición no 
superior a un (1) mes. 

6. Fotocopia del certificado de existencia y representación legal de la entidad financiera con la que 
suscribió el contrato de Leasing Habitacional con fecha de expedición no mayor a tres (3) meses, 
emitido por la Superintendencia Financiera. 

1 
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7. Formato de cohocimiehto·de aceptación delas condiciones de acceso al modelo de-s~lución:de 
- VIVIENDA 8 -. 

MODELO FONDO DE SOLIDARIDAD - HÉROES - PROYE.CTOS Y MECANISMOS 
ESPECIJ~LES DE SOLUCIÓN DE VIVIENDA SIEMPRE SOLDADOS .. 

ARTÍCULO 93.- CONDICIONES GENERALES·Y ·DOCUMENTACIÓN· REQUEIUDA POR,LA 
ENTIDAD. PARA EL TRÁMITE CON CARGO AL "MODELO FONDO DE SOLIDARIDAD . -

.. ·HÉROES". · , . , . . . 

Condiciones para ser verificadas por la Entidad: 
,.,.: r ' 

1. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía. 

2. No haber recibido-. subsidio de vivienda por parte del Estado .Colombiano, pará lo cual se 
consultarán aplicativos dé FONVIVIENDA e INURBE, o las Entidades que hagan sus ~ec:es. 

. . 
3. Ser beneficiario con o si.n disfrute de pensión o sustitucipn de pensión del afiliado forzoso para 

solución de vivienda que haya fallecido. 

Q · 4 .. Ser .afiliado forzoso: para solución de vivienda desvinculad<;>· del servicio ,activo en condición. de 
discapacidad (psicofísica), con o sin derecho al .disfrute de. pensiónde i_nvalidez. 

· 5. Ser soldado o· infante,:de marina profesional o voluritario, pensionado por. inv~lidez y que el 
reconocimiento_ pensiona! sea anterior al 21 de julio .. de 2005 (aplica. $Ola para el mecanismo 
SIEMPRE SOLDADOS) ... · ·::, ' ' 

En este mismo evento, y a quienes fueron reconocidos mediante "cuadro autorriático", será válida 
· la certificación expedida por Prestaciones Sociales del Ministerio de Defensa Nacional. que 

contenga la información de tipo de beneficio asignadó} . grado y fecha desde . la cual le es 
. reconocida la prestación. · ·· 

'. . ' ,..~ 

6. Mínimo 24 cuotas de ahorro mensual obligatorio registrados en la cuenta individualy,sin'egreso 
alguno (Aplica solo para el mecanismo SIEMPRE SOLDADOS). 

7. Encontrarse al día en el descuento de los aportes (Aplica solo para el. mecanismo SIEMPRE 
SOLDADOS). 

·. •: 

8. Aporte de la primera cuota con destino al Fondo de Solidaridad. 

9. Bloqueos en la cuenta individual 

10. Embargos en el sistema LSI (o su equivalente) de la.Policía Nacional y novedades de embargos 
reportadas por las Unidades Ejecutoras. 

11. No haber efectuado retiro parcial o tot¡:il de aportes en la vigencia de la afiliación a la Entidad, 
incluyendo cesantías independientemente de quien. las administre. 

·12; Validación de Hoja de Servicio:en el gestor documental y pago de· -las obligaciones legalmente 
' · deducibles· de· la Hoja de Servicio en el caso de la Policía Naciónat 

.Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado retirado o desvinculado por 
_disminución de la capacidad psicofísica con o sin .derecho al disfrute de pensión de 
invalidez , · 

1. Formato solicitud de postulaéió'n al Fondo de Solidaridad debidamente diligenciado, sin tachones 
ni enmendaduras. 
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· 2. Fotocopia ·de la cédula de ciudadanía del afiliado ampliada al 150%;-.· 

3. Fotocopia del acto administrativo de retiro o desvinculación. 

4. Fotocopia-·del acta de junta médica laboral..-. ·_ 

-·5. Fotocopia del registro civil de nacirniento de los hijos menores de .. edad "(cuando aplique) 

6. Fotocopia del acto administrativo de reconocimiento de p_ensión por invalidez debidamente 
ejecutoriado (cuando aplique). 

Requisitos o documentos que debe presentar en caso de beneficiarios del afiliado 
fallecido 

·. 1. Formato solicitud de postulación al Fondo de Solidaridad debidamente diligenciado; sin tachones 
ni enmendaduras. 

2; Fotocopia dé la cédula de ciudadanía del o (los} beneficiario(s) o postulantes, o registro civil de 
nacimiento cuando sea menor de edad. 

3. Fotocopia de resolución de· prestaciones sociales de la .Fuerza donde son reconocidos como 
beneficiarios, debidamente ejecútoriada (si son ·varias resoluciones, todas deben ser allegadas}. 

4. ': Acto administrativo de reconocimiento de pensión de sobrevivientes, o sustitución pensiona 1, 
debidamente ejecutoriada (si son· varias resoluciones, todas deben ser allegadas). En caso de no 
existir, deberá aportar certificación de la Unidad Ejecutora que indique que en ese caso particular 
no hubo tal reconocimiento pensiona! con fecha de expedición no mayor a un (1) mes al momento 
de la .recepción'de documentos. 

' . '~ 

5. Fotocopia de registro civil de defunción del afiliado. 

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado para el Mecanismo SIEMPRE 
SOL~DOS. -

. . 

1. Formato solicitud de postulación al Fondo de Solidaridad debidamente diligenciado, sin tachones 
ni enmendaduras; 

2. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del afiliado ampliada al 150%. 
' ' ~- . 

3. Fotocopia de acto administrativo de reconocimiento de pensión por invalidez debidamente 
ejecutoriado o para quienes fueron reconocidos mediante -"cuadro automático" -certificación 
expedida por el Ministerio de Defensa Nacional en la cual pueda establecerse tipo de beneficio 
asignado, grado y fecha desde la cual le es reconocida la prestación; 

4. Fotocopia acta junta médico laboral. 

5. Fotocopia del registro civil de nacimiento de los hijos menores de edad (cuando aplique). 

ARTÍCULO -94.- CONDICIONES GENERALES ·Y ,DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR LA 
ENTIDAD PARA EL TRÁMITE "MODELO -SOLUCIÓN· DE VIVIENDA FONDO DE 
SOLIDARIDAD - HÉROES- EN CASO DE GIRO DE RECURSOS" PRIMER PAGO- 50º/o DEL 
BENEFICIO . . -. 

Condiciones para ser verificadas por la Entidad: 

1.. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía.-. 

2. No haber recibido subsidio de vivienda por parte del Estado Colombiano. 
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3. Bloqueos en la cuenta individual. 

4. Vigencia de la adjudicación para hélcer. efectivo el benefjcio cor:, cargo al Fondo de Solidaridad, 
de acuerdo con la notificación del acto administrativo emitido por la Entidad. · 

5. Embargos en el sistema LSI ( o su equivalente) de .la Policía; Nacional y novedades de embargos 
reportadas por ias Unidades Ejecutoras.'. · . . . ... . .. . . . ., 

. . . . . 

Requisitos o documentos q'°'e debe presentar: el afiliado y /o. benefici~rio en caso de giro 
de recursos para compra de vivienda nueva o usada- Primer pag·o. . 

1. Formulario Único de 'Pago (FUP) debidamente dilige~ciado, sin. tachones ni enmendaduras. 

2. Fotocopia· pe la éertificación ba11caria de la cuenta activa del vendedor con fecha de.expedición 
no superior a tres (3) meses. · · .)_ 

3. Fotocopias de las cédulas de ciudadanía ampliadas al. 150% del comprador, el' vendedor, 
,.representante legal o juclicial .y/o. ~poderado cuando .apliqµe y registro. civil de nacim.iento del 

· beneficiario cuando es menor de edad. . · · · · 

· 4. Fotocopia .del poder, eón reconocimiento de firma .y presentación. personal en notaría públic:a o 
ante f1Jncionario.cornp~tente.(cúando sea el caso).. . . . ' . ' . 

5. Fotocopia del contrato de promesa de compraventa con las cláusulas exigidas por la Entidad 
(preciq,.y forma de pago con- cargo al. Fondo dé Solidaridad. de conformidad con el 9ficio expedido 
por la Entidad, obligación de no enajenar por· el término de dos (2) años y afectación a vivienda 
familiar) con firma y .huella dc;1ctilar que permJtan la c;omprobación de. la identidad de las partes. 

6; Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expe~ición no' ~u-perior a tres. (3) 
meses; 

7. Fotoc~pia de la Licencia de Construcción vigente. Aplica para compra de vi~ienda nueva con 
persona natural. 

' . ' ~ '. 

8. Fotocopia del formato de vinculación al encargo fiduciari9 o cé;lrté! de instrucción, (el presente 
numeral solo aplica para vivienda nueva y cuando no se suscriba contrato de promesa de 

. compraventa). 

9. Fotocopia del contrato de fiducia mercantil y ~us respectivas modificaciones si hay lugar a ello (el 
. presente numetal-solo é;!plica para.vivienda nueva). 

·10. Fotocopia del certificado de exist~ncia y representación leg.al de la constructora y de la fiduciaria 
con fecha de expedición no superior a tres (3) meses ( el presente numeral aplica si el vendedor 
d~I inmueble es persona jurídica). 

. . 

11. Fotocopia del RUT del patrimonio autónomo, consorcio, unión temppri;ll._o.car:t:eras c.olectivas. 

Requisitos o documentos que d~be presentar el afiliado y/ o beneficiario en caso de giro 
de recursos para construcción sobre lote- Primer pago. · 

1. . Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado,. sin tachones ni enmendaduras. 

2. Fotocopia de certificación cuenta bancaria activa del contratista con fecha de expedición no 
superior a tres (3) meses. 

3. Fotocopia de las cédulas de :ciudadanía· ampliadas·-· al 150% de_l comprador,· el vendedor, 
representante legal o judicial y/o apoderado cuando aplique y registro civil de nacimiento del 
beneficiario cuando sea menor de edad. 
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4. Fotocopia de la tarjeta profesional ampliada al 150% del contratista. 

5. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses. , . 

. 6 .. 1Fotocopia del contrato de obra donde especifique-fecha de inicio y terminación, objeto, dirección 
del inmueble, partes y modalidad de contratación ·debidamente firmado por el contratante y el 
contratista. Debe incluirse las cláusulas exigidas por la Entidad (precio y forma de pa~o, 
obligación de no enajenar pór el término dé dos años y afectación a vivienda familiar). 

7. Fotocopia de la licencia de construcdón vigente. 

8. Fotocopia de la cédula de ciudadanía ampliada al 150% del cónyuge, compañero permanente, 
representante legal del menor dé edad· o' uh integrante ·de su núcleo· familiar cuándo sea titular 
del crédito hipotecario. En el evento que se trate de cualquier· integrante del núcleo familiar, 
deberá all_egar declaración de dos (2) testigo_~ que acrediten la existencia del vín~ulo familiar. 

9. Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento legalmente establecido para- acreditar la 
unión marital, cuando el cónyuge o compañero permanente sea .el propietario del lote. 

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado y/ o beoeficiario en el caso de 
pago de la opción de adquisición contrato leasing habitacional ofrecido por entidades 
financieras distintas a Caja Honor- Primer pago. . ... . ' . . 

11. Formulario Único de Pago (FUP) deoidamente dlligenciadó, sin tachones ni enmendadúras. .. . .· 

2. ·Fotocopia de · la cédula de ciudadanía ampliada al 150% del afiliado o beneficiario, del 
representante legal o judicial y/o apoderado (cuando aplique) y registro civil de nacimiento del 
beneficiarió cuando sea menor de edad .. · · · ·• · · 

3. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses con -las respectivas anotaciones. · 

4. Fotocopia contrato leasing habitacional en que el afiliado, beneficiario y/o menor de edad 
representado por él representante legal o judicial, figure como locatario. 

5. Fotocopia de carta de entidad financiera donde aprueba la opción de compra o autoriia la cesión 
de derechos (cuando aplique). 

6. Certificación expedida por la entidad financiera con quien se suscribiÓ' el contrato. de leasing 
habitacional, donde se certifique el valor de la opción de adquisición y el número de obligación a 
la que se deben girar los recursos, con fecha·de expedición no superior a un (1) mes. ,. · 

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado y/ o ·beneficiario en el caso de 
cesión de compra del leasing habitacional suscrito con entidades financieras distintas a 
Caja Honor- Pago simultáneo. 

· 1. Formulario Único de· Pago (FUPJ debidamente. diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 

2. Certificación expedida por la entidad financiera con quien se suscribió el contrato de leasing 
habitacional, donde se certifiq1,1e el valor de la opción de adquisición y el número de obligación a 
la que se deben girar los recursos, con fecha de expedición no superior a un (1) mes. 

3. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del cedente y de.1 cesionario ampliada al 150%, del 
representante legal o judicial y/o apoderado (cuando aplique) y registro civil de nacimiento del 
beneficiario cuando sea menor de edad.,· 

\. 
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4;· Fotocopia del certificado de Tradición y .Libert~d con fecha de expedic:;:ión: no superior a tres (3) 
meses con las respectivas anotaciones. 

5. Fotocopia contrato· leasing habitacional en . que el c:1filiado, benefic::iario y/o. menor -de edad 
representado por el· representante legal o-judi~ial, figure como locatario . 

. _I 

6. Fotocopia de carta de la entidad financiera donde aprueba . fá opción de compra o autoriza la 
·cesión·de derechos (cuando aplique). · 

7. Foto~opia .del contrato de cesión de la opción de: compra del leasing h~Qitacional, con dáusulas 
de precio y forma de pago, obligación· de no enajen~r .en d9s- (2} años y. afe,qación famíliar 
exigidas por la Entidad . 

. ~- .. ~ 

8. Fotocopia del certifi_cado de existencia y representación legal de la entidad financiera con fecha 
de expedición no mayor a tres (3) meses, emitido por la Superintendenéia Financiera. 

Requisitos.o docuínentos.,que debe. presenta.r·el·afiliad_o y/o beneficiario en el caso de 
liberación. de.gravamen hipotecario. 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debida{11ent~ diligenciá.do,.·sin tachones ni en.~endaduras. 

2. Fotocopia de la cédula de ciuqadanía .ampliada. ·al 150% del afiliado:. o bei:,eficiario, del 
representante legal o judicial y/o apoderado (cuando aplique) y registro civil de.nacimiento del 
beneficia.ria cuando sea menor de edad: . · 

3. Fotocopia de la certificación del saldo de crédito hipotecario expedido,por la entidad financiera, 
con fecha de expedición no superior a un (1) mes, en donde se evidencie qué el titular del créqito 

· . ·, es. el afiliado, el beneficiario .o el. representante legal de éste últim..o cu~ndo. sea menor de. edad. 
Cuando se trate de compra de cartera. por otra entiqad financiera distinta ,a la registrada en el 
certificado de Tradición y Libertad, deberá anexarse la respectiva certificación de compra. 

. , 

4. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no. superior a. tres (3) 
meses con las respectivas anotaciones. 

5. Fotocopia de la cédula de ciudadanía ampliada al 150% del cónyuge, compañero permanente o 
un integrante de su núcleo familiar cuando sea titular del crédito hipotecario. En el evento que 
se trate de:cualquier integrante del núcleo familiar, deberá allegardeclaración dé dos,(2) testigos 
que acrediten la existencia del vínculo familiar. · 

'.6: Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento legalmente establecido para ·acreditar la 
unión marital, cuando el cónyuge o compañero permanente sea el.·.propietario del-inmueble. 

Requisitos·o documentos que·debe presentar el afiliado y/o.benefich:trio en·elcaso de 
-"' -mejora de vivienda.· : 

· 1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 

2. Fotocopia de la certificación cuenta bancaria activa del contratista con fecha de expedición no 
superior é:1-tres (3) meses. · 

'3. Fotocopia de la cédula de ciudadanía ampliada al 150% del afiliado o beneficiario, del 
représentante legal ojudicial Yfo ápoderado'(cuando aplique). y ·registro civil de nacimiento del 
ben·eficiario cuando sea menor de edad. · 

4. Fotocopia de la tarjeta profesional ampliada al 150% del contratista cuando la mejora sea 
estructural. 



~· 

·-

RESOLUCIÓN, NÚMERO · (l ___ ........_::.......;:a_ _ Página No 38 de 49 ~ , 

"Por la cual se implementa administrativamente el Acuerdo 05 del 27 de noviembre de 2017 
y se dictan disposiciones de identificación, operación y gestión del trámite"· 

5. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses., 

6. Fotocopia del contrato de obra donde se especifique fecha ·de inicio y terminación, objeto, 
dirección del inmueble, partes, precio, forma de pago, modalidad de, contrato, debidamente 
firmado por el contratante y el contratista. 

7. Fotocopia de la cédula de ciudadanía ampliada al 150% del cónyuge, compañero permanente o 
un integrante de su núcleo familiar cuando sea titular del crédito hipotecario. En el evento que 
se trate de cualquier integrante del núcleo familiar, deberá allegar declaración de dos (2) testigos 
'.que acrediten la existencia .del vínculo familiar. · 

8. Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento legalmente establecido para acreditar la 
unión marital, cuando el cónyuge o compañero permanente ·sea el propietario del inmueble. 

ARTÍCULO 95.- CONDICIONES GENERALES Y DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR LA 
ENTIDAD PARA · EL TRÁMITE "MODELO SOLUCIÓN DE ··VIVIENDA FONDO DE 
SOLIDARIDAD - HÉROES- GIRO DE RECURSOS" SEGUNDO PAGO- 50°/o RESTANTE. 

Condiciones para· ser verificadas por la Entidad: 

1. Ser afiliado a la Caja Pmmotora de Viviénda Militar y de:Policía . 
. ' ' ' .. 

2. No haber recibido subsidio de vivienda por parte del Estado Colombiano. 

3. Bloqueos en la cuenta individual.- , 

4. Vigencia de· la adjudicación para hacer efectivo el beneficio· con cargo al Fondo de Solidaridad, 
de acuerdo con la notificación dél acto administrativo emitido por la Entidad. 

S. Embargos en el sistema LSI (o su equivalente) de la Policía Nacional y novedades de embargos 
reportadas por las Unidades Ejecutoras. 

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de liberación de 
gravamen hipotecario. 

l. Formulario Único de Pago.(FUP)·debidamente diligenciado, sin ta_chonesni enmendaduras. 

2.. Fotocopia de la· cédula de ciudadanía ampliada al 150% del afiliado o beneficiario, del 
representante legal:o judicial y/o apoderado (cuando aplique) y registro civil de nacimiento del 

. beneficiario cuando sea menor de edad: ·_. 

3. Fotocopia de la certificación del saldo de crédito hipotecario expedido por la entidad financiera, 
con fecha de expedición no superior a un (1) mes, en donde se evidencie que el titular del crédito 
es el afiliado, el beneficiario o el representante legal de éste último cuando sea menor de edad. 
Cuando se trate de- compra de ca_rtera por otra entidad finandera distinta a la registrada en el 
certificado de Tradición y.Libertad, deberá anexarse la respectiva certificación de compra. 

4. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses. 

:• ~ 

5. Fotocopia de la cédula de ciudadanía ampliada al 150% del cónyuge, compañero permanente o 
un integrante de su núcleo familiar cuando sea titular del crédito hipotecario. En el evento que 
se trate de cualquier integrante del núcleo familiar, deberá allegar declaración de dos (2) testigos 
que acrediten la existencia del vínculo ·familiar. 

6. Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento legalmente establecido para acreditar la 
unión marital, cuando el cónyuge o compañero permanente sea el propietario del inmueble. 

L • 
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Requisitos o documentos que ·debe _ presentar el. afiliádo o beneficiario en· el caso de 
compra de-vivienda. 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenci~do, sin tach~nes_ ni enmendaduras. 

2. Fotocopia de la certificación bancaria de la cuenta activa del vendedor con fecha de expedición 
no superior a. tres (3) meses. · 

3~ Fotocopia de la escritura pública con las cláusulas exigidas por la Entidad (precio y forma de 
pago con cargo al Fondo de Solidaridad de 'Conformidad con el oficio -expedido por la ·Entidad, 
obligación de no enajenar por el término de dos años y afectación a vivienda familiar). ). El 
representante legal o "judicial del beneficiario ·dejará. constancia en la escritura pública de ,que 
actúa en tal calidad . 

. , 4. Fotocopia del certificado de Tradición-y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses, con las respectivas anotaciones donde·se evidencie-la propiedad-del inmueble a nombre 
del afiliado o beneficiario. 

Requisitos o documentos que ·debe presentar el afiliado o b•meficiario en el -caso de 
modalidad construcción sobre lote. · 

. . 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 

2. Fotocopia de certificación cuenta bancaria activa -del- contratistá. o autorizado. con fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses. 

• > • 

3. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses; con las notas respectivas. 

4. Fótocopia de la escritura , pública de declaración de construcción a nomb~e . del-. afiliado o 
beneficiario con las cláusulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de; Policía 
(precio y forma de pago- obligación de no enajenar por el. término dos años- afectación a vivienda 
familiar). · 

Requisitos o documentos que ·debe presentar el afiliado -o beneficiario -en el- caso de 
cesión de la opción de compra dentro de leasing hábitacional suscrito_· con entidades 

~ financieras distintas a Caja Honor. -

· 1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado,- sin tachones ni enméndaduras. 

2. Fotocopia ele la certificación bancaria de la cuenta activa del cedente con fecha de expedición no 
superior ;a tres (3) meses. · · 

3. Fotocopia de la escritura pública con las cláusulas exigidas por la Entidad (precio y forma de pago 
con cargo al Fondo de Solidaridad de conformidad con el oficio expedido por la Entidad, obligación 
de no enajenar por el término de dos años y afectación a vivienda familiar). _ 

4. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
meses, con las respectivas anotaciones donde se evidentie la propiedad del inmueble a nombre 
del afiliado o del beneficiario 

CESANTÍAS - FUTURO - -· - . 

. ARTÍCULO 96.- -CONDI.CIONES- GENERALES Y DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR LA 
_ENTIDAD PARA EL TRÁMITE "PAGO CESANTÍAS DEFINITIVAS" (FUTURO). 

' ' '"; . . , 

Condiciones para ser verificadas por la entidad: 
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· .. 1. Ser afiliado a ·la Caja :Promotora de Vivienda Militar y de Poli~ía. 

2. Contar con saldo de cesantías en la cuenta individual. 

3. Terminación del vínculo laboral. 

4. Hoja de. Servicio en el gestor documental .Para el personal de oficiales. y nivel ejecutivo de la 
Policía Nacional. 

5; · Acto administrativo de retiro o desvinculación en el gestor .documental. 

· · 6. Acto administrativo de reconocimiento de prestaciones sociales en el gestor documental (aplica 
solo para Fuerzas Militares). 

7. Memorando o certificación · de ejecutoria: del acto administrativo · de reconocimiento de 
prestaciones sociales en el gestor documental (aplica solo para Fuerzas Militares). 

8. Memorando o certificación de que da la ejecutoria del acto administrativo de retiro o 
desvinculación en el.gestor documental (aplica solo para Policía Nacional). 

9. Embargos en el sistema LSI (o su equivalente) de la Policía Nacional y novedades de embargos 
reportadas ·por las Unidades Ejecutoras. · 

10; Que el afiliado no esté aportando como pensionado. 

Requisitos o documentos que debe presenti;lr el afiliado en el ~aso de retiro definitivo 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tacho~~s ni enmend.aduras. 

2. Fotocopia de la certificación bancaria de la c;uenta activa del afiliado con fecha de expedición no 
superior a tres (3) meses 

' . ' 

3. Fotocopia de la cédula .de ciudadanía ampliada al 150% del afiliado . 

. 4. Resolución de pensión o asignación de retiro debidamente ejecutoriada o en su defecto 
certificación de no reconocimiento pensiona! .a beneficiarios (aplica cuando se trate de un afiliado 
fallecido). 

5. Resolución de retiro o de prestacio~es sociales - cesantías definitivas debidamente ejecutoriada 
(aplica para afiliados retirados con anterioridad al año 2015). 

ARTÍCULO 97.- CONDICIONES GENERALÉS Y DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR LA 
ENTIDAD PARA EL TRÁMITE "RETIRO PARCIAL DE CESANTÍAS" (FUTURO}. 

Condiciones para ser veri~cadas por la _En~idad: 

1. Ser afiliado a-,~ Caja Promotora de Vivienda Militar y de Poiicía. 

2, Registrar ~aldos.de_ cesantías en-1.a cuer:,ta individual. 

3. Embargos en el sistema LSI (o su equivalente) de la Policía Nacional y novedades de embargos 
reportadas por las Unidades Ejecutoras. 

Requisitos o documentos que debe presenta_r el ~filiado en el caso de compra de vivienda. 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidame~te dilige.nciado, sin _tachones ni enmendaduras. 
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, 2. · Fotocopia de la· certificación bancaria ·de·ta cuenta activa del vendedor .con- fecha de expedición 
no superior a tres (3) meses (aplica cuando el vendedor es persona jurídica). 

3. Fotocopia de las cédulas de ciudadanía ampliadas al 150% del comprador, el vendedor y/o 
apoderado, si es el caso 

4. Fotocopia del contrato de promesa de promesa· de compraventa con las cláusulas exigidas por la 
Entidad (precio y forma de págo} con firma y huella dactilar ·que permitan la comprobación de la 
identidad de las partes. -

5. Fotocopia -del_ cértifi~ado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres .(3) 
· 'meses. 

6. Fotocopia de la licencia de construcción vigente ( el presente numeral aplica para compra de 
vivienda nueva con persona natural). -: . 

7. Fotocopia del formato-de vinculación al encargo-fiduciario 0,c;:artade instrucción, en el que conste 
la existencia de una vivienda o unidad habitacional (cuando.aplique). 

8. · Fotocopia del contrato de fiducia mercantil y sus respectivas modificaciones si hay lugar a ello 
( CUé!ndo aplique). ''' · · 

9. Fotocopia del certificado de existencia y representación.legal de la constructora y de la fiduciaria 
con fecha de expedición no superior a tres (3) meses (el presente numeral.aplica si el vendedor 

· del inmueble es persona jurídica). 

10. Fotocopia del RUT del patrimonio autónomo, consorcio, unión temporal o carteras colectivas 
(cuando aplique). 

· Requisitos o· documentos'que debe presentar el afil~ado en el caso·de mejora,de vivienda. 
•. . . ' . ,. 

1. · FormularioÚnico de Pago (FUP) debida·mentediligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 

2. Fotocopia de la certificación bancaria de la cuenta activa del afiliado con fecha de expedición .no 
superior a tres (3) meses. · 

O 3. Fotocopia de las cédulas de ciud~danía ampliad_as al 150% del afiliado y el contratista. 

4. Fotocopia de la tarjeta profesional del contratista ampliada al 150%; cuando la mejora sea 
estructural. 

5. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha dé expedición no superior·a tres (3) 
meses. 

6. Fotocopia del-contrate>' de obra donde· especifiql.Je fecha de iniéio y ·terminación, objeto, dirección 
del inmueble, partes, precio y forma de pago y modalidad de .contratación debidamente firmado 
por el contratante y el contratista:·: · 

7. Fotocopia de la cédula de ciudadanía ampliada al 150% dél cónyüge o ·compañero permanente 
cuando .este sea el propietario del inmueble. 

8. Fotocopia del registro civil de matrimo'nio o documento legalmente establecido para acreditar la 
unión marital, cuando el cónyuge o compañero permanente sea el propietario del inmueble. . . . . ~ .. ~ . 

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en- el caso de construcción sobre 
lote. 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 
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2. Fotocopia de certificación cuenta bancaria activa del afiliado con fecha de expedición no superior 
a tres (3) meses. 

3. . Fotocopia de las cédulas de ciudadanía ampliadas al 150% del afiliado y el contratista. 

4. Fotocopia de la tarjeta profesional ampliada al 150% del contratista . 

. . 5. Fotocopia .deLcertificado de Tradición y Libertad con fecha. de expedició~ no supe~ior a tres (3) 
meses. 

6. : Fotocopia del contrato de obra donde especifique fecha deJnicio y teríl)inación, objeto, dire~ción 
del inmueble, partes, precio y forma de pago y modalidad de contratación debidamente firmado 
por el contratante y el contratista. 

7. Fotocopia de la licencia de construcción vigente. 

8. Fotocopia de: la cédula de ciudadanía ampliada al 150% del cónyuge, o compañero permanente 
cuando este sea el propietario del lote. 

9. Fotocopia del registro civil de matrimonio o dqcumento legalmente establecido para acreditar la 
unión marital, cuando el cónyuge o compañero permanente sea el propietario del lote. 

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de . liberación de 
· gravamen hipotecario. 

-. 
l. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 

2. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del afiliado ampliada al 150% .. 

3. · ·fotocopia de la certificación del saldo de crédito hipotecario expedido por la entidad financiera, 
con fecha de expedición no superior a un (1) mes. Cuando se trate de compra de cartera por 
otra entidad financiera .distinta a la registrada en el certificado de Tradición y Libertad, deberá 
anexarse la respectiva certificación de compra. 

4. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior á tres (3) 
meses con las respectivas anotaciones. 

5. Fotocopia de la cédula de ciudadanía ampliada al 150% del cónyuge o compañero permanente 
cuando este sea el propietario del inmueble,. 

6. Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento legalmente establecido para, acreditar la 
unión marital, cuando el. cónyuge o compañero permanent~ sea el propietario del inmueble. 

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado para pago del canon 
extraordinario ~e leasing habitacional con entidad financiera d.istin~a a Caja Honor. 

l. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras., 

2. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del afilié;!do ampliada al 150% .. 

3. Fotocopia de la certificación del saldo del. valor del canon extraordinario del leasing habitacional 
. expedido.por la entidad financiera, con f~cha no superior a un (1) mes. . . 

4. Fotocopia del certificado de Tradición y Libertad con fecha de expedición no superior a tres (3) 
. - meses con las respecti_vas anotaciones. 

S. Fotocopia del contrato de leasing habitacional suscrito por el afiliado o su cónyuge. 
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6. Fotocopia de lá cédula de ciudádanía ampliada al 150% del'cónyuge·o compañero permanente 
cuando este sea el locatario. 

7. Fotocopia 'del·registro civil de-matrimonio _o documentó legalmente establecido para acreditar la 
unión marital, cuando el cónyuge o compañero permanente, sea el locatario. 

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de educación superior 
o formación para el trabajo y· desarrollo humano' del grupo _familiar ,en .entidades 
registradas y aprobadas por el Ministerio de Educación Nacional · 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado~ sin tachones ni enmendaduras. 

2. Fotocopia de las cédulas de ciudadanía ampliadas al 150% del afiliado .y/o beneficiario .. 

3. Fotocopia del registro civil de nacimiento de :los hijos cuando estos seqn beneficiarios de la 
educación. 

4. Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento legalmente establecido para acreditar la 
unión marital, cuando el cónyuge o compañero permanente sea el destinatario de la educación. 

s. Fotocopia del recibo de pago u orden .de matrícula de· la institución educativa registrada y 
aprobada por el Ministerio de Educación Nacional, que incluya nombre del estudiante, númeró 
de identificación ( cédula o tarjeta de identidad), NIT de la universidad, programa, periodo 
académico/nivel, modalidad, jornada, valor de-la matrícula, númeroytipo de cuenta, fecha límite 
de pago y entidad-bancaria donde se deberá consignar los dineros.--Solo-se aceptarán -recibos de 
pago correspondientes a un (1) periodo académico; · 

El trámite se debe presentar con cinco (5) días hábiles de antelación. al vencimiento del pago 
ordinario. 

' ,• : 

6. Para pago total o parcial del crédito educativo suscrito con el ICETEX, se debe adjuntar est.ado 
· de· cuenta que emite el ICETÉX 'o. movimiento de·cuenta en la cual se refleje el n·ombre del 

estudiante, valortotal de la deuda y el valor a pagar. 

7. Certificado que acredite la existencia de seguro educativo con vigencia ·no mayor a -un (1). mes 
que contemple el destinatario de pago, NIT, número y tipo de cuenta de lc1 entidad bancaria, en 
los casos que se requiera. ' 

'8. Copia del acto administrativo expedido por la Secretaría de 'Educación competente, donde 
certifique el registro y funcionamiento ·del programa educativo,correspondiente ·(aplica para las 
entidades educativas de trabajo,y el desarrollo·h1,Jinaño)> : 

PARÁGRAFO 1 ° .- La entidad educativa debe estar registrada en el Sistema Nacional de Información 
de la Educación Superior (SNIES) o en el Sistema de Información para· el Trabajo y el Desarrollo 
Humano (_SIET). 

PARÁGRAFO 2° .- La condición de dependiente del afiliado se ajustará a lo establecido en el 
Parágrafo del Artículo 2º de la ley 1809 de 2016 y las normas que la complementen,· adicionen, 
·sustituyaq o modifiquen y se acreditará. con los élócumentos· idóneos que· demuestren la dependencia 
económica de éste frente al afiliado,·entre otros, é:ón la presentación de los siguientes documentos: 

1. Fotocopia del registro civil de matrimonio o documento idóneo para acreditar la existencia de 
unión marital de hecho, entre el afiliaé:lo(a) y la madre o padre del dependiente. ' 

2. Fotocopia del registro civil de nacimiento en el que se evidencie el vínculo del cónyuge o 
compañero permanente del afiliado con el dependiente.' -
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PAGO pE APORTES POR DESAFILIACIÓN VOLUNTARIA 

ARTÍCULO 98.- CONDICIONES GENERALES Y DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR LA 
ENTIDAD PARA· EL-TRÁMITE "PAGO APORTES POR DESAFILIACIÓN VOLUNTARIA". . 

Condiciones para ser verificadas por la Entidad: 

1. · Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y_de Policía. 

2. No haber adquirido la calidad de beneficiario para solución de vivienda en el modelo SIEMPRE 
SOLDADOS con cargo al FONDO DE SOLIDARIDAD. 

3. Novedades· de embargos reportadas· por las Unidades Ejecutoras y/o autoridades judiciales. 

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado -

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 

-2. Fotocopia de la certificación bancaria de la cuenta activa del .afiliado con fecha de expedición no 
superior a tres (3) meses. 

· · 3. -Fotocopia de la cédula de ciudadanía ampliada al· 150% del afiliado. 

' ' 
· 4. Manifestación escrita. dirigida a la Caja .-Promotora de Vivi_enda Militar y de Policía en donde 

exprese· la intención libre y voluntaria de desafiliarse y el conocimiento pleno de las consecuencias 
derivadas de dicha decisión. 

- .. 5. Suscribir el decálogo de desafiliación, suministrado por la: Entidad. 

. PAGO DEVOLUCIÓN DE SALDOS DE LA CUENTA INDÍVIDUAL 

ARTÍCULO 99.- CONDICIONES .GENERALES Y DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR LA 
ENTIDAD PARA EL TRÁMITE "PAGO DEVOLUCIÓN DE .SALDOS DE CUENTA INDIVIDUAL". 

Condiciones para ser verificadas pQr la Entidad: 

1. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía~ 

2. No haber adquirido la calidad de beneficiario para solución de vivienda en el modelo HÉROES Y 
-SIEMPRE SOLDADOS con cargo- al FONDO DE SOLIDARIDAD; caso en el cual procederá la 
devolución únicamente de los aportes y/o cesantías giradas .a la cuenta il')dividué;)I del beneficiario, 
con posterioridad a la fecha de conformación del listado de beneficiarios . 

. -Requisitos o documentos que debe presentar el afiliat;lo 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 
. ' ' 

2., . Fotocopia de la certificación bancaria de la cuenta activa del afiliado con fecha d_e expedición no 
superior a_ tres (3) :.meses. Si el monto del saldo es igual. o inferior a medio (1/2) salari9 mínimo 
legal me_n~ual vigente será suficiente la indicación del número y tipo de la cuenta bancaria del 
titular. · 

3. Fotocopia d~ la cédula de .ciudadanía. del ~filiado (Ampliada al 150º/~). 
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CONDICIONES PARA PAGO DE AHORROS/ SALDOS Y. SUBSIDIO POR MUERTE ·DEL · 
AFILIADO 

ÁRTÍCULO 100.- CONDICIONES GENERALES· Y DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR LA 
·ENTIDAD PARA EL PAGO DE AHORROS, SALDOS Y SUBSIDIO POR MUERTE DEL 
AFILIADO. 

Condiciones para ser verificadas por la Entidad: 
' '~ • • • . .-: 1. • 

1. Afiliación del causante ~n la Caja Promotora de Vivienda Militaryde Policía.-

·2. Que no se hayan efectuado retiros parciales o: totales de aportes en ·1a vigencia de la afiliación a 
la Entidad (incluyendo cesantías independientemente de quien las ad~in.istre} .. 

3. Que el· causante y los beneficiarios no hayan· recibido ·subsidio para· vivienda por parte del Estado 
Colombiano, para lo cual se consultarán aplicativos de FONVIVIENDA e INURBE, o las Entidades 
que hagan sus veces. 

· 4. Que el saldo del crédito para pago simultáneo sea igual o superior.al valor del subsidio de acuerdo 
al régimen y categoría (aplica para hipoteca y leasing). 

5. Aporte de ciento sesenta.y ocho (168) cuotás para solúción de vivienda. 

Para los soldados e infantes de marina profesionales y voluntarios, éste requisito se suplirá con 
cumplimiento de 15 años de servicio que se ·acreditan con la certificación de tiempo de servicio 

- expedida por la unidad ejecutora, incluyendo los períodos efectivamérite'laborados como-soldado 
voluntario y profesional (contando los meses de alta). Se exceptúa a_quienes héiyan_gestionado 
una nueva afiliación o adquirido la calidad de pensionado. · 

.' ::·.:· 

6.- Embargos eri el sistema LSI ( o su -equivalente) de la Policía··Nacional y novedades de embargos 
· · reportadas por las Unidádes Ejecutoras. 

7. Bloqueos en la cuenta individual. 

8. Aporte de la primera cuota con destino al Fondo de Solidaridad. 

O 9. Acreditación del modelo anticipado solución - VIVH:NDA:8 - (cuando-aplique) .. 

· ARTÍCULO 101.- PAGO DE CESANTÍAS DEFINITIVAS POR ·MUERTE DEL AFILIADO .EN 
· SERVICIO ACTIVO . .El pago de cesantías a los beneficiarios del afiliado que haya· fallecido estando 
activo se efectuará con la presentación los siguientes documentos: 

. . . 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 

·2. Fotocopia de las cédulas de ciudada-nía ampliadas al 150% de los beneficiarios-y del registro civil 
. de nacimiento para beneficiarios menores de edad .. 

3. Fotocopia de la c;:ertificación bancaria de la cuenta activa de los beneficiarios con fecha de 
expedición no· superior a· tres (3) meses: 

4. Fotocopia del acto administrativo de reconocimiento. prestaciones sociales de la fuerza, donde 
son reconocidos como beneficiarios, debidamente ejecútoriada; ' . 

5. Resolución de pensión o resolución de no reconocimiento pensiónal. · 

ARTÍCULO 102.- PAGO DE AHORROS Y SALDOS POR MUERTE DEL AFILIADO. El pago de 
los conceptos de ahorros y saldos de la cuenta individual a los beneficiarios del afiliado fallecido que 
tratan los artículos 27 y 28 de la presente resolución, estará supeditado a la acreditación de tal 
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calidad con · la . presentáción de los documentos conforme a . las exigencias o demás pruebas 
supletorias que admite la ley. 

Este· pago se . realizará. a· los beneficiarios del afiliado fallecido con la presentación los sigui~ntes 
- documentos: · 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 

2. Fotocopia de las cédulas de ciudadanía ampliadas al 150% de los beneficiarios y del registro 
civil de nacimiento para beneficiarios menores de edad. -

3. Fotocopia .de la· certificación bancaria de la cuenta activa de· los beneficiarios con fecha -de 
expedición no superior a tres (3) meses. · 

4. Copia autentica de los documentos que comprueben el vínculo del postulante con el causante. 

5. Registro civil de defunción del afiliado. 

- 6. Fotocopia del acto administrativo de retiro o desvinculación del afiliado.de la Fuerza, Policía o .del 
personal civil. 

· 7. Declaración por parte-de los postulantes de la inexistencia de personas con igual o mejor derecho 
respecto al patrimonio del causante (cuando aplique). 

8 .. Declaración de dos testigos que acrediten que lo$ postulantes son los únicos beneficiarios del 
causante, identificándolos con su nombre completo, número pe documento y parentesco con el 

. · afiliado fallecido .(cuando aplique). 

ARTÍCULO 103.- PAGO DE SUBSIDIO A BENEFICIARIOS DEL AFILIADO FALLECIDO. El 
pago del subsidio a los beneficiarios del afiliado fallecido, cuando éste hubiese cumplido los r~quisitos 
legales para la postulación al mismo antes de su fallec;:imiento, se _.pagará, entre otros, con la 
presentación de los siguientes documentos: 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras. 

2. Fotocopia de las cédulas de ciudadanía ampliadas al 150°/o de los beneficiarios y del registro 
civil de nacimiento para beneficiario$ menores de-edad .. 

3. Acto administrativo donde se r~conoce pensiqn de sobrevivientes o sustitucion pensiona!, 
debidamente ejecutoriado. 

. . 
4. Acto administrativo de reconocimiento de prestaciones sociales debidamente ejecutoriado. 

5. Sentencia o escritura pública de sucesión (aplica cuando los beneficiarios de pensión y de 
prestaciones sociales sean distintos o cuando el. afiliado fallecido cumplió en vida el requisito de 
las 168 cuotas y haya sido retirado de la institución sin haber efectuado el trámite de pago del 
subsidio). 

6. Declaración extra juicio por parte de los postulantes de la no.existencia de personas con igual o 
mejor derecho respecto al subsidio de vivienda. · · 

7. Copia auténtica de los documentos que comprueben eÍ· vínculo de los postulantes c~n ·el causante. 

8. Registro civil de defunción del afiliado. 



' • .'(<. -1) 

REsoLuc1óN NÚMER() ___ o __ , __ a __ J_ DE t1 s · FEB 201a Página No ·47 de 49 , .. 

"Por la cual se.implementa administrativamente el Acuerdo OS-del 27 de noviembre de 2017 
y se dictan disposiciones de identificación, operación y gestión .del trámite'~ 

CAPÍTULO 111 · ·· · 

DISPOSICIONES COMUNES · 
¡ . . ' . . ' J 

ARTÍCULO 104.- DISPOSICIONES COMUNES PARA TRÁMITES ESPECIALES. ·Para realizar 
trámites especiales ante la Caja Promotora de Vivienda Militar i de Policía se tendrán en cuenta los 
siguientes requisitos: 

Afiliados privados de la libertad 

Con cuenta bancaria activa: 

1. ·Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones ni enmendaduras con 
pase jurídico, firma y huella del afiliado. · 

2. Fotocopia d~ la certificación bancaria de la cuenta aq:iv~· del afiliado con fecha de _expedición no 
superior a tres (3) meses. 

3, Certificación .. expedida por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario -(INPEC) o autoridad 
competente donde se especifique la modalidad de.pena privativa_ y el-lugar dond_e se encuentra 
recluido el afiliado con fecha de expedición no superior a (3) meses. 

4. Autorización o poder otorgado a los parientes dentro def segundo grado de.: consanguinidad; 
primero de afinidad o primero civil y/o al apoderado, con firma y huella del afili_ado junto con el 
documento que acredite el vínculo o parentesco con el afiliado- (cuané:lo aplique). 

5. Fotocopia del poder con reconocimiento de firma y presentación personal ante notario público o 
· funcionario·_competente (cuando sea el caso). 

Con cuenta bancaria inactiva o cancelada: 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado,: sin tachones.ni:enmendaduras con 
pase jurídico, firma y huella d.el afiliado. 

•' 

2. Autorización o poder otorgado a los parientes dentro ·del-segundo 'grado de::consanguinidad, 
primero de afinidad o primero civil y/o al apoderado, con firma y huella del afiliado junto con el 

· documento que acredite el vínculo-o parentesco con el afiliado (cúando aplique). 

3. Fotocopia de la certificación bancaria de la cuenta activa del tercero autorizado para recibir 
dineros con fecha de expedición no superior a tres (3) meses. 

4; Certificación expedida por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario (INPEC) o autoridad 
competente donde se especifique-la modalidád de pena privativa y. el lugar donde se encuentra 
recluido el_ afillado _con ~echa de expedición no superior a (3) meses . 

. '.' . ' 

·· 5. Fotocopia del poder·con reconocimieñto de firma'y presentación personal'ante notario público o 
funcionario competente (cuando·séa el caso). · 

Personal que se encuentra fuera del país 

Con cuenta bancaria activa 
' 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones, -ehmélidaduras con 
firma y huella del afiliado, con presentación ante el Consulado o ante la autoridad competente 
del' país de residencia para· su autenticación. · · · 

La autenticación .que trata el presente numeral deberá hacerse cuando el afiliado no cuente con 
la identificación biométrica. 
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2. Fotocopia de la cédula de ciudadanía ampliada al 150% del afiliado. 

3. Autorización o poder otorgado· a los parientes dentro del segundo grado de consanguinidad,. 
primero de afinidad o primero civil y/o al apoderado, con firma y huella del afiliado junto con el 
documento que acredite el vínculo o parentesco con el afiliado, debidamente apostillado. 

4. Fotocopia del poder con reconocimiento de firma y presentación personal ante . funcionario 
competente, debidamente apostillado (cuando sea el caso). 

5. Fotocopia del pasaporte vigente del afiliado (aplica únicamente si el afiliado no tiene cédula 
vigente, contraseña o certificado de documento en trámite). 

6. Fotocopia de la certificación bancaria de la cuenta activa del afiliado para recibir dineros con 
fecha de expedición no superior a tres (3) meses. 

Con cuenta bancaria inactiva o· cancelada: 

1. Formulario Único de Pago (FUP) debidamente diligenciado, sin tachones, enmendaduras con 
firma y huella del afiliado, con presentación ante el Consulado o ante: la autoridad competente 
del país de residencia para su autenticación. 

La autenticación que trata el presente numeral deberá hacerse· cuando el afiliado no cuente con 
la identificación biométrica. . · 

2. Fotocopia de la cédula·de ciudadanía ampliada al 150% del afiliado .. 

3. Autorizaci9n o poder otorgado. a los parientes dentro del segundo grado de consanguinidad, 
primero de afinidad o primero civil y/o apoderado, con firma y huella del afiliado junto con el 
documento que acredite el vínculo o parentesco con el afiliado, debidamente apostillado. 

4. Fotocopia del poder. con reconocimiento de firma y presentación personal ante funcionario 
· competente, debidamente apostillado (cuando sea el caso). 

5. Fotocopia del pasaporte vigente del afiliado (aplica únicamente si el afiliado no tiene cédula 
vigente, contraseña o certificado de doctJmento en trámite). 

6. Fotocopia de la. certificación bancaria de la cuenta. activa. del tercero autorizad<;>. :Para recibir 
dineros con fecha de expedición no superior a tres (3) meses. 

Personal que no tiene la libre administración· de sus bienes 

'El afiliado, beneficiario o vendedor que· no tenga libre administración de sus bienes, d~berán actuar a 
través de su guardador, curador o ~utor, aportanda.. la siguiente .documentación: 

1 . . 
1. Fotocopia auténtica de la sentencia judicial en la que se declaró .interdicto o incapaz al afiliado y se 

le nombra curador o tutor ( con constancia de ejecutoria). En el evento que la sentencia supere un 
(1) año a partir de la ejecutoria se deberá presentar solamen.te.la certificación establecida en el 
numeral 3. 

2. Fotocopia autenticada de la diligencia de posesión como curador o tutor. 

3. Certificación expedida por el juez que tramitó el proceso de curaduría en la que certifique la vigencia 
de su gestión. 

4. Fotocopia del ~~gistro civil de nacimiento del afiliado e~· la que conste la· inscripción de la sentencia. 
que lo declara incapaz para la libre administración de sus bienes. 
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o 

Privados de la libertad, secuestrados y residentes en el exterior sin registro biométrico 

Para los afiliados privados de la libertad en el exterior y que no cuenten con el respectivo registro 
biométrico, se debe revisar inicialmente los aplicativos de la Entidad (Fox, Laserfiche y Folium) para 
verificar si el afiliado tiene trámites anteriores que permitan comprobar su identidad. 

Si el afiliado no tiene trámites radicados con anterioridad, la Entidad deberá comprobar la identidad del 
afiliado contrastando la huella dactilar plasmada en el "Formulario Único de Pago" y el "Formato de 
Conocimiento del Cliente Persona Natural" con la fotocopia de cédula aportada. La huella dactilar 
estampada en los anteriores documentos debe ser clara, legible y apta para cotejo. 

El Grupo de Verificación y Seguridad Documental o quien haga sus veces, será el encargado de la 
verificación de identidad con los aplicativos y entidades con las que exista convenio vigente. 

PARÁGRAFO-. Cuando los documentos necesarios para trámite sean autenticados ante autoridad 
competente extranjera deberán ser apostillados para su recepción. 

TÍTULO VI 

NORMAS APLICABLES, VIGENCIAS Y DEROGATORIAS 

ARTÍCULO 105.- NORMAS APLICABLES PARA EL MODELO LEASING HABITACIONAL Y 
LEASING CESANTÍAS. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía dará aplicación a las 
normas establecidas en el Manual del Sistema de Administración del Riesgo de Crédito aprobado por 
la Junta Directiva para la operatividad del modelo Leasing Habitacional. 

ARTÍCULO 106.- NORMAS APLICABLES CON RELACIÓN AL SISTEMA DE RIESGOS. La Caja 
Promotora de Vivienda Militar y de Policía en todos sus trámites y servicios aplicará las normas 
relacionadas con el Sistema de Administración del Riesgo de Lavado de Activos y Financiación del 
Terrorismo (SARLAFT). · 

ARTÍCULO 107 .- REVISIÓN: La presente Resolución será objeto de rev1s1on, ajustes y 
modificaciones a que haya lugar anualmente. Este proceso será liderado por la Subgerencia de Atención 

. al Afiliado y Operaciones quien contará con el apoyo de la Subgerencia Financiera, la Subgerencia de 
Vivienda y Proyectos, la Oficina Asesora Jurídica, la Oficina Asesora de Planeación y la Oficina Asesora 
de Gestión del Riesgo de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policía. 

ARTÍCULO 108. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. La presente Resolución rige a partir de la fecha 
de su publicación y deroga las normas que le sean contrarias. 

COMUNÍQUESE, PUBLÍQUESE Y CÚMPLASE 

Dada en Bogotá D. C., el 1 5 FEB 2.018 

~ 
co.sc2s92.1 

~ General "(RA} LUIS FELIPE AREDES CADENA 
Gerente General 

. r Ing. Ismael Marfn 
Diago Guaqueta Daza 
Profesional OAJUR Subgerente de 

e e ISO/IEC 
27001 

$1 • CEA50no3 

Atención al Afiliado y 
Operaciones 

Subgerente de 
Vivienda y Proyectos 

NIT: 860021987-7 

Centro de Canucta •I Ciudadana CCC en Baga!A (1) 51 B B6D5 Lln .. gr.ituita nacional D1 SDDD 919 429 

Porbil web: www.Cil}Ahonor.gO"V.co Correo eledr6nico: canhchnos@t.1Jahonor.gov.co 

BIENESTAR Y EXCELENCIA 

Revisó: 

Ing. Jhon lalro 
Rosas Alba 

Jefe Oficina Asesora 
de Gestión del Riesgo 

GE-NA-FM-020_V9_13/06/2017 


